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RESUMEN EJECUTIVO

En nuestro pais muchas empresas presentan deficiencias en el manejo contable

causando problemas tributarios en las mismas.

El presente trabajo de suficiencia profesional se desarrolla en el area contable
de una empresa trujillana que presenta deficiencias en el control previo de los registros
contables. La presente tiene como objetivo poner en practica los conocimientos
adquiridos durante los afios de estudio de la carrera de contabilidad y finanzas y asi
lograr implementar un control previo en los libros contables que permita garantizar el
orden, confiabilidad, claridad y consistencia de la informacion contable de la empresa

de estudio.

La metodologia que se aplicada se centrd en el andlisis de procedimientos
internos y revisiéon documental, lo que permitio identificar los errores y las deficiencias
que carecia el procedimiento que tenian. A partir de los resultados obtenidos, se
desarroll6 e implemento un registro de control previo adecuado que permite que todas

las operaciones tengan validez tributaria.

Como resultado se ha obtenido una mejora notable en el 4rea contable de
empresa logrando asi que se reduzcan los errores en los registros y posibles problemas
tributarios. Por lo que se recomienda a la empresa continuar con el procedimiento

disefiado y tomarlo como referencia para organizar sus demads areas.
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CAPITULO I. INTRODUCCION
1. IDENTIFICACION, ACTIVIDAD ECONOMICA Y OTROS ASUNTOS
SOCIETARIOS
1.1. Identificacion

La empresa MH Construction & Mining Pert EIRL identificada con RUC
N° 20602217923 y partida electrénica N° 11320462, fue constituida por el Sr.
Carlos Felipe en la ciudad de Trujillo — La Libertad. Su oficina se encuentra

ubicada en Mz. P4 Lt 22 Urb. Covicorti — Trujillo.
1.2. Actividad Econémica

La empresa tiene como actividad principal el alquiler y arrendamiento de

equipos de maquinaria pesada y camionetas.
Adicionalmente realizan:

e Planos
e Presupuestos
e Ejecucion de obras en el sector publico y privado

1.3. Mision
En su sitio web la empresa indica que su mision es la siguiente:

“Somos una empresa que brinda de manera eficiente servicios de calidad a
empresas del sector de la construccion y la mineria, respetando las normas de

seguridad, higiene y salud. Propiciando un ambiente de trabajo seguro que permita
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el crecimiento personal y profesional de nuestros colaboradores.” (MF-MH

GROUP, s.f).

1.4. Vision

En su sitio web la empresa indica que su vision es la siguiente:

“Ser una empresa lider, consolidada, competitiva y promotora del desarrollo del
pais. Poner a disposicion nuestra capacidad instalada y habilidad para optimizar

tiempo y costos para beneficio de nuestros clientes.” (MF-MH GROUP , s.f.).

1.5. Valores
e Responsabilidad
e Compromiso
e Seguridad
e Respeto por las personas y el medio ambiente
e Honestidad
e Trabajo en equipo

1.6. Estructura organizacional

Figura 1

Organigrama de la Empresa

Gerente General

Gerente
Administrativo

Jefe de Jefe de Area Jefe de
Operaciones Legal contabilidad

Asistente de Asistente
- Abogados
mecanica contable

Operadores
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1.7. Principales productos

Dentro de sus principales equipos se encuentran la excavadora Doosan
340LCAK, excavadora cat 336D2, motoniveladora CATI140K, rodillo liso
BOOMAG BW211D-40, cargador frontal Doosan DL300A, tractor oruga car

DS8T y camionetas Mazda BT50 y Toyota Hilux
1.8. Principales clientes

Entre sus principales clientes se encuentran la empresa Minera Aguila de

Oro S.A.C, MF Contratistas Generales S.A, Gobierno Regional de La Libertad.
1.9. Principales proveedores

Los principales proveedores de la empresa son: Ferreyros S.A.A.,

Repuestos Moa S.R.L., Diesel Truck Parts S.A.C.

10
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CAPITULO II. MARCO TEORICO

2. Conceptos Basicos de la Experiencia Profesional

2.1. Control Previo

Se entiende por control previo a los actos y procedimientos que se utilizan para
prevenir errores, amenazas y/o irregularidades que afecten en las empresas. El llevar

un correcto control previo, ayuda en la toma correcta de decisiones financieras.

Hidalgo (2015) indica que el control previo tiene como objetivo resguardar que
las operaciones financieras se efectien acorde a los lineamientos de efectividad y
eficiencia, teniendo especial cuidado en la relacion que existe entre el gasto y los
objetivos de la empresa. Asi mismo nos menciona que el control previo busca que
exista un orden documentario logrando asi que la empresa lleve correctamente su

informacion y este alineada con las normas, leyes y reglamentos establecidos.

Por otro lado, en las Normas de control interno de la Contraloria general del
estado (2014) refiere que el control previo es un conjunto de acciones que optan por
usar la gerencia para llevar una correcta administracion de los recursos econdmicos de
su empresa. También se menciona que, para un control previo adecuado, debe existir
documentacidn que sustente las operaciones, y que esta, permita facilitar el registro,
seguimiento, analisis y control de los movimientos de una empresa.

Es importante tener en cuenta que en el caso de que una operacion no cuente
con la documentacidn sustentatoria, no debe ser considerada para los registros legales.

2.2. Libros Contables

Segun SERCOFI (2023) los libros contables son registros veridicos y

11
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legales en los que las empresas de nuestro pais plasman detalladamente las
operaciones econdémicas que realizan. Ademas de ayudar a que mantengan un
control y en orden sus transacciones, los libros contables son importantes para
cumplir con las obligaciones tributarias y legales que son requeridas por entidades
reguladoras del Estado como lo es la Superintendencia Nacional de Aduanas y de

Administracion Tributaria (SUNAT).

En la Resolucion de Superintendencia N° 234/20067SUNAT (SUNAT,
2006) se establecieron los tipos de libros contables a los que una empresa se
encuentra obligada a llevar dependiendo el régimen tributario al que esta este
acogido. En el caso de la empresa de estudio, se encuentra en régimen MYPE
tributario, dentro del limite de hasta 300 UIT, por lo que se encuentra obligada a

llevar los siguientes libros contables:

e Registro de ventas
e Registro de compras
e Libro Diario (Formato Simplificado)
2.2.1. Definicion de los registros contables de estudio
2.2.1.1.Registro de ventas: Este registro guarda la informacion de
las ventas realizadas en un periodo determinado.
2.2.1.2. Registro de compras: Este registro guarda la informacioén
de los bienes y servicios que han sido adquiridos, asi como
los detalles como: tipo de cambio, numero de constancia de
detraccion (cuando corresponde) y demds informacion
relevante. Este registro permite determinar el crédito fiscal

que tiene una empresa en un periodo.

12
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2.2.1.3. Libro Diario: Este registro guarda la informacion detalla y
cronolodgica de las operaciones econdmicas realizadas en un
periodo. Este registro ayuda en que los movimientos

financieros de la empresa sean controlados de forma precisa.

Referente a los conceptos ya mencionados, se encontrd una deficiencia en
la aplicacion de los mismos en la empresa MH Construction & Mining Peru EIRL.
La empresa no contaba con los registros contables adecuados. Inicialmente el
gerente de la empresa creo unos formatos en Excel que le permitian llevar un
control deficiente. Esto gener6 algunos errores en las declaraciones mensuales.
Luego, la contabilidad estaba a cargo de un estudio contable que, al cierre del
vinculo laboral, no entregd la informacién completa. Esto gener6 un retraso en la
revision de la documentacion y a su vez en el registro correcto de los formatos

que habian sido modificados acorde a las normas vigentes.

13
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CAPITULO IIL. DESCRIPCION DE LA EXPERIENCIA

3.1 Proceso de ingreso a la empresa

Con la finalidad de desarrollar experiencia laboral en el area contable, el

01 de mayo del 2024 dio inicio mi vinculo laboral con la empresa MH

Construction & Mining Peru EIRL. Trabajé bajo la direccion de la jefa del area

de contabilidad (contadora de la empresa)

Inicialmente mis responsabilidades fueron registrar informacion de las

compras y ventas, elaboracion de cotizacion y control de equipo. Progresivamente

mis responsabilidades aumentaron hasta finalizar en las siguientes:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
g
h)
i)
)
k)

D

Recepcion, validacion y ordenamiento de comprobantes
Conciliacion bancaria

Célculo de planilla y beneficios sociales

Emision de facturas, guias de remision y cotizaciones
Manejo y control de archivos

Elaboracion de libros contables en Excel.

Alta y baja de trabajadores

Declaracion PDT 621

Declaracion PLAME

Control semanal de los servicios prestados

Control de maquinaria

Control de cuentas por pagar

m) Elaboracion de planilla de movilidad

n)

Cotizaciones de seguros: SCTR y seguro vida ley

14
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3.2 Descripcion del proceso del control de libros contables al ingreso a la
empresa

La empresa MH CONSTRUCTION & MINING PERU EIRL, es una
empresa que se mantuvo muchos afios bajo la direccion de su gerente general, esto
incluia la contabilidad de la empresa. El gerente habia creado algunos formatos
en Excel de las compras que realizaba y las ventas que se generaban
mensualmente, asi mantenia organizada la informacion contable.

El registro compras que se realizaba incluia detalles basicos como: Fecha
de emision, RUC y razon social del proveedor, monto total, base imponible y
monto de IGV. En el caso del registro de ventas contenia fecha de emision, RUC
y razon social del proveedor y monto total.

El procedimiento se realizaba de la siguiente manera: Gerente realizaba la
compra, el registraba en los formatos en excel y por ultimo archivaba una copia
del comprobante y el original. Al inicio del siguiente mes se entregaban al estudio
contable para las declaraciones mensuales. Esto se mantuvo asi aproximadamente
por 3 afios.

Con el incremento de actividades, se contrata a la contadora, y luego de
revisar los archivos en Excel, le propuso al gerente que se haga una mejora en los
registros de los libros contables, sin embargo, el gerente le indico que se siguieran
llevando en los registros que ya se tenian y que toda la informacion debia ser
entregada al estudio contable mensualmente como se habia realizado.

Bajo esta direccion, la documentacion se entregaba mensualmente al
estudio contable, luego, cuando el estudio devolvia la informacién, se procedia
con la verificacion de que se hayan declarado todos los comprobantes que estaban

en el archivador.

15



1

UPN Implementacion de un registro de control
BKIVERSIDAD previo de los libros contables en la empresa MH

PRIVADA

o Construction & Mining Pera EIRL

3.3 Diagnostico del proyecto

La informacion de los comprobantes que se registraban era basica tanto en
el registro de compras y en el registro de ventas. El proceso que seguian iniciaba
en la recepcion del comprobante, se registraban y archivaban. Los primeros dias
del mes se entregaba el archivador al estudio contable y ellos se encargaban de la
declaracion mensual. Luego, devolvian el archivador y solo se verificaba que los

montos de ambos registros coincidan.

La falta de verificacion y un registro adecuado de la informacién de los
comprobantes gener6 muchos errores. Algunos de ellos fueron: facturas
declaradas que fueron emitidas a otros contribuyentes, facturas declaradas sin
haber pagado la detraccion, boletas declaradas como facturas, facturas con estado
“no valido” declaradas, errores en las fechas de emision de los comprobantes
declarados, montos de las facturas errados. Todo esto generaba erroneamente
aumentos o disminuciones en el crédito fiscal y errores en las declaraciones
mensuales. La falta de un control previo generd inconvenientes entre la empresa
y el estudio contable que hasta la fecha permanecen, por lo que el gerente decide
seguir con el consejo inicial de la contadora.

3.4 Planificacion del proyecto
3.4.1 Objetivo del Proyecto
El objetivo de la presente es la implementacion de un registro de
control previo de los libros contables en la empresa MH Construction
& Mining EIRL que permita el orden contable en los registros de la

empresa.

16
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3.4.2 Estrategia metodoldégica y herramientas para el desarrollo
del proyecto
Con el proposito de realizar una mejora en la empresa, se realizoé una
reunion en donde participaron el gerente y el personal del area
contable con el objetivo de realizar mejoras en la contabilidad de la
empresa. En esta reunion se detallaron las deficiencias en los registros
contables que la contadora habia observado al inicio de su vinculo
laboral y se le sugiri6 al gerente actualizar los registros y realizar una
verificacion de todos los afios anteriores. También se le inform¢ al
gerente que todos los errores pueden generan multas y/o
fiscalizaciones para la empresa.
Por ello, se tomo el acuerdo de verificar toda la informacion de afios
anteriores (desde 2017) hasta la fecha y actualizar el registro en los
formatos autorizados por SUNAT.
Asi mismo, se dieron nuevas asignaciones al personal contable y se
detall6 el nuevo proceso para el control de los libros contables.
Para empezar, se revisaron videos del llenado correcto de los libros
contables para que todo el personal este informado correctamente de
lo que se debia hacer. También se vio un video de los errores mas
comunes al realizar los registros.
Se reviso toda la documentacion de afios anteriores: facturas recibidas
y emitidas, declaraciones mensuales y anuales. Debido a los videos
instructivos previamente visualizados fue mas facil identificar los

errores en la documentacion revisada.

17
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La principal herramienta para el desarrollo de la presente fueron los

formatos para los registros contables autorizados y que fueron

descargados desde la pagina oficial de la SUNAT.

3.4.3 Esquema del desarrollo del proyecto

Figura 2

Proceso del control previo

IMICIO

O

ELABORACION DEL REGISTRO DE
COMTROL PREVIO

Q RECEPCION DE FACTURA ] [ SUSTENTO DE COMPRA ]

Q ADIUNTAR PAGO } [ DESCARGAR COMPROBANTE DE PAGO :]
VALIDACION DE PREPARACION DEL TXT PARA
COMPROBANTE VALIDACION MASIVA

4 REGISTRO EN LIERC INFORMACION DETALLADA DEL
CONTABLE COMPROBANTE SEGUN NORMATIVA

Y

| ARCHIVAMIENTO

U

FIN
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CAPITULO IV. RESULTADOS

A continuacion, se describe los procesos realizados detalladamente:
4.1 Proceso de recepcion de factura

El proceso de recepcion de factura es el primer paso que permite garantizar
la adecuada contabilizacion de las operaciones de la empresa. El gerente, el jefe
del area legal y/o el jefe de operaciones son los encargados de colocar las facturas
en la oficina del area contable dentro de los 3 dias habiles desde la fecha en que
se emitid la factura. Mi persona, se encarga de realizar una revision rapida de que
la factura cumpla con los requisitos formales y legales establecidos por SUNAT
(numero de RUC, fecha de emision, descripcion del bien o servicio, monto y
moneda de la operacion, condicion de pago).

Al verificar que cumpla con estos requisitos y que sea deducibles, es decir,
que estén vinculados con la actividad econémica de la empresa, se procede a
realizar el cotejo de las facturas con los requerimientos realizados por el area de
operaciones u otras areas. Realizar este paso tiene como objetivo asegurar que el
gasto este vinculada a una necesidad de la empresa. A continuacion, se adjunta un

requerimiento realizado por la ing. De seguridad de una obra.

Figura 3

Correo de requerimiento del area de operaciones

REQ. SEGURIDAD

Krysthel Stheffany Palomino Ponce <krysthel.spp12@gmail.com > AT e

To: You: cpolo@mfmhgroup.com.pe; contabilidad@mfmhgroup.com.pe

NFORME_N"004_RQ._DE_SS.. .,
Jm] ]

267 KB

Estimados,

Remito informe con los requerimientos de seguridad.
Saludos cordiales,

Ing. Krysthel 5. Palomino Ponce

CIP 260434

M /986016267

19
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Luego de recibir el requerimiento, el jefe de operaciones se encarga de
realizar las cotizaciones. Inicialmente, la empresa no contaba con formatos de
cotizaciones ni ordenes de compra, esto ha sido implementado de igual manera
con el objetivo de llevar un orden en la empresa y con los proveedores. La
cotizacion se envia de manera formal por correo al proveedor y una vez que se
recepciona la cotizacion, se procede a enviar la orden de compra aprobada por el
gerente. Todos estos documentos son corroborados y adjuntados con la factura al
momento de ingresar al drea contable. En caso no se cuente con alguno, se remite
nuevamente la factura al area que realizo el gasto para se complete la informacion

faltante.

Figura 4

Solicitud de cotizacion Bringas Rondo

SOLICITUD DE COTIZACION

MH CONSTRUCTION & MININ PERU EIRL FECHA 22/01/2024
20602217923 N°COT:  2024-000314
MZA. P-4 LOTE. 22 DPTO. 201 URB. COVICORTI LA LIBERTAD - TRUJILLO - TRUJILLO
RAZON SOCIAL: BRINGAS RONDO ALDIMAR MAXIMINO
RUC: 20611855614
DOMICILIO: AV. V.A. BELAUNDE PJ EL BOSQUE MZA B LOTE 1 TRUJILLO - TRUJILLO - LA LIBERTAD

Estimados(as)

Me dirijo a ustedes con el objetivo de solicitar una cotizacién de los siguientes productos:

DETALLE
ITEM PRODUCTO
1 PLANCHAS ANTIABRASIVA CHRONIT 500 9CM X 1.62MTS X 5/8"
2 PLANCHA ANTIABRASIVA CHRONIT 500 30CM X 50CM X 5/8"
3 PLANCHA ANTIABRASIVA CHRONIT 500 50CM X 1.7MTSX 2"

Quedamos atentos

Gracias.
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Figura 5

Orden de compra BRINGAS RONDO

ORDEN DE COMPRA

MH CONSTRUCTION & MININ PERU EIRL FECHA 22/01/2024
20602217923 N°ORDEN:  2024-000217
MZA. P-4 LOTE. 22 DPTO. 201 URB. COVICORTI LA LIBERTAD - TRUJILLO - TRUJILLO
COTIZACION:
BRINGAS-CT-000403

PROVEEDOR
RAZON SOCIAL: BRINGAS RONDO ALDIMAR MAXIMINO
RUC: 20611855614
DOMICILIO: AV.V.A. BELAUNDE PJ EL BOSQUE MZA B LOTE 1 TRUJILLO - TRUJILLO - LA LIBERTAD
EMAIL:
MODO DE PAGO: contado
VIGENCIA:
DETALLE
ITEM PRODUCTO CANTIDAD | VALOR UNI. TOTAL
1 PLANCHAS ANTIABRASIVA CHRONIT 500 9CM X 1.62MTS X 5/8" 3 S 182.20$  546.61
2 PLANCHA ANTIABRASIVA CHRONIT 500 30CM X 50CM X 5/8" 1 S 88.98| $ 88.98
3 PLANCHA ANTIABRASIVA CHRONIT 500 50CM X 1.7MTSX 2" 1 S 364407 $ 3,644.07
SUB TOTAL S 4,279.66
IGV 18% $ 770.34
TOTAL $ 5,050.00
OBSERVACION:
*La factura debe ser a nuestro RUC tal cual figura en la presente.
Figura 6
Facturas de compras
ABC FIRE SEGURITY S.R.L. FACTURA ELECTRONICA
AV. NICOLAS DE PIEROLA 1570 FND. SEMIRUSTICA MAMPUESTO A RUC: 20540005291
PUENTE MOCHICA £001-2050
TRUJILLO - TRUJILLO - LA LIBERTAD
Fecha de Emision 230112024 Forma de pago: Contado
Sedior(es) M CONSTRUCTION & MINING PERU
RUC
HIDRAULICA INDUSTRIAL TRUJILLO [—————————————————
HIDRAULICA INDUSTRIAL TRUJILLO E.LR.L. FA%LU:;O%EJ::Q:“CA
Dwecciéndel Cieate | Ay CESAR VALLEJO 840 URB. PALERMO ET. 2 £001-5648
TRUJILLO - TRWILLO - LA LIBERTAD
Tipo de Moneda
Observacion Fecha de Emision 0210212024 forma de pago: Contado
e Sefior(es) :IRC-ENSIQUCVK)“ & MINING PERU
RUC
DEPOSITO DE MATERIALES BRINGAS
FACTURA ELECTRONICA
Valor de Venta de Op | Direccson del Clieete BRINGAS RONDO ALDIMAR MAXIMINO RUC: 10404431108
AV. V A BELAUNDE P.J. EL BOSQUE MZA B LOTE 1 E001-1796
Tipe do Moneda TRUJILLO - TRUJILLO - LA LIBERTAD
Observaciin Facha 02 Emisién 20012024 Forma de pago: Contado
SON: Y c‘:‘;“ Sefor(es) :r:ﬂ«smnc TION & MINING PERU
| RUC 20602217923
URB. COVICORTI MZA. P-4 LOTE. 22
A DPTO. 201 FRENTE AL PODER
Valor de Venta de Operacio| Direceion del Cliente JUDICIAL LA UIBERTAD. TRUALLO.
TRUJILLO
Tipo de Moneda SOLES
Esta es unare, bt
1
SON: OCHE Cantidad Unidad Medida Descripeion L_ Valor Unitario
3.00 UNIDAD PLANCHAS ANTIABRASIVA CHRONIT 500 SCM X 1 62MTS X 1822033
SBPULG
100 UNDAD PLANCHA ANTIABRASIVA CHRONIT 500 30CM X SOCM X 88983
SBPULG
1.00 UN©DAD PLANCHA ANTIABRASIVA CHRONIT 500 S0CM X 1 70MTS X 3644 0677
2PULG
Esta es una repres:
Valor de Venta de Operaciones Gratuitas S/ 000 Sub Tots! Ventas ST4TTeE8]
Anticipos $/0.00]
Descuentos
Valor Venta 427566
SON: CINCO MIL CINCUENTA Y 00/100 SOLES 5C 0]
Gy AR |
Owros Cargos 5/0.00],
Otros Tribuios 57
Monto de redondec S
Importe Total ST5.050.00 ]
Esta es una representacion impresa de la factura electronica, generada en el Sistema de SUNAT. Puede
verificarla utilizando su clave SOL.
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Este proceso es esencial, ya que garantiza que las obligaciones asumidas

se ejecuten de manera ordenada y oportuna. Una vez verificado el comprobante y

cotejado con los requerimientos, se procede a programar el pago correspondiente

en el caso de aquellas compras que sean al crédito. Para ello, los sabados se realiza

una lista con los pagos pendientes semanales y se le alcanza esta lista al gerente

para la realizacion de estos. El pago puede efectuarse mediante transferencias

bancarias y/o billeteras digitales en caso de montos pequefios. El gerente es quien

se encarga de realizar los pagos con el token fisico de la empresa y los realiza

cuando el 4rea contable da el visto bueno de que el comprobante y sus documentos

sustentatorios son valido. Este proceso da seguridad al gerente de que todos los

recursos de la empresa son transparentes y también permite mantener buenas

relaciones comerciales con los proveedores evitando retrasos.

Figura 7

Lista de pagos pendientes entregados a gerencia

PAGOS PENDIENTES AL 27/01/2024

ITEM |FECHA DE PAGD COMPROBANTE Y/0 DETALLE MONTO BANCO CUENTA
1 22-Ene JOSSELIN ALVA RODRIGUEZ s/ 1,000.00 BCP FEEETBAZ
2 22-Ene CLARO - RECIBO CPOLO s/ 43,90 - -
3 23-Ene CLARO - RECIBO FUIO 5/ 110.00 - -
4 23-Ene E001-1796 s/ 5,050.00 BCP ****5056
= 26-Ene E001-1548 5/  A80.00 |INTERBAMK | ****4583
5] 26-Ene FO03-47823 5/ 157.00 YAPE *EEFART

TOTAL | 5/ 6,845.90
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Figura 8

Captura transferencia de pago

>BCP?

iTransferencia exitosa!

S/5,050.00

Martes, 23 Enero 2024
Enviado a Bringas Rondo Aldimar
Desde Corriente Soles
Numero de pperacion 01228400

Mensaje

F. EQ01-179¢

Luego el gerente adjunta el comprobante de pago y lo remite al area contable
los lunes. Anteriormente, debido a la falta de orden y control en la empresa, en algunos
casos se realizaron pagos dobles, y en otros, los pagos a los proveedores se retrasaban
lo que generaba inconvenientes y malas relaciones comerciales.

Con esta nueva implementacion, las relaciones con los proveedores son
mejores, ya que se cumple a tiempo con los pagos de las facturas. El registro de los

pagos también contribuye a reflejar fielmente la situacion financiera de la empresa.
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4.3 Proceso de validacion del comprobante

La validacién de comprobantes con archivo TXT es un proceso clave
dentro del control previo en la empresa debido a que permite asegurar que los
comprobantes recibidos de los proveedores que se van a declarar tengan validez
tributaria. Anteriormente no se realizaba este proceso, lo que generd que se
registren y declaren comprobantes sin valor tributario, llevando a la empresa a
inconsistencias tributarias. Por ello se decide llevar a cabo este proceso de
validacion de los comprobantes, por lo que se implementd una macro desarrollada
en Excel que permite optimizar el control previo de los comprobantes y generar
la informacion estructurada del comprobante para el archivo txt con el que se
valida los comprobantes de forma masiva en el portal de SUNAT. La macro fue
creada por la autora del presente trabajo de suficiencia profesional y el objetivo
principal de su creacion fue reducir los tiempos de revision manual, minimizar
errores y estandarizar la validacion de informacion de los comprobantes.

Primero se llena la informacion del comprobante (fecha de emision, tipo,
serie y numero de comprobante, razon social y monto total). De forma automatica

se va generando el archivo txt que sirve para la cargar el archivo en el portal de

SUNAT.

Figura 9

Macro para generacion de archivo txt.

DATOS DEL REGISTRO
FORMATO TXT
FECHA TIPO | SERIE | NUMERO RUC RAZON SOCIAL BASE GV NO GRAVA TOTAL MONEDA| TP
07/04/24 " 01_|E001 1575| 20607931381 |INVERSIONES GUTIS E HUOSEIR L 12712 22388 - 150.00 |PEN 1) 20607931381|01|E001|1575]07/04/2024|150
08/04224 | 01 |FIo1 | 14481713[20100047218[BANCO DE CREDITO DEL PERU 4074 4074 [PEN 1| 20100047218|01|FI01| 14481719 08/04/2024|40.74
11jodiz4 [ 01 |E001 3019| 20605478582 [INVERSIONES NEY S AC 8474 1525 - 99.99 |PEN 1| 2060347858201 E001|2019]11/04/2024|99.99
10424 [ 01 [Fao3 13207| 20601990564 | SAVI MOTORS SAC 525424 94576 620000 |PEN 1| | 01| FAD3 |13297|11/04/2024| 6200
110424 | 01 |Fo1 10008 | 20480044063 | OXIGENO NARVAE | R L 7627 1373 90.00 |PEN 1| 20480944063 | 01| FNO1|10099]|11/04/2024]90
1204124 | 01 |Foo1 374/ 10775387489 [MIRANDA MONRROY YERSON HENRY 76.27 1373 90.00 [PEN 1| 10775387489 |01|F001|374]12/04/2024| 30
15/04/24 01 [Foo1 10334/ 20607040941 |LAREDO CAPITAL SAC, 847 153 10.00 |PEN 1| 20607040941 |01|F001]|10334|15/04/2024|10
16/04724 | 01 |FNO1 | 31661232[20100047218BANCO DE CREDITO DEL PERU 10.00 10.00 [PEN 1| 20100047218|01|FNO1|31661232]16/04/2024| 10
220424 | 01 [Foo1 382| 10775387489 |MIRANDA MONRROY YERSON HENRY 2119 331 25.00 [PEN 1| 10775387489 01]F001|382| 22/04/2024 | 25
220424 | 01 |Fo0dt 383[ 10775387489 | MIRANDA MONRROY YERSON HENRY 2966 534 35.00 [PEN 1| 1077538748901 F001|383|22/04/2024|35
240424 | 01 [Fa01 6120] 20481542088 | MATIZADOS AUTOPERU S.AC. 20.66 534 35.00 [PEN 1| 20481542988| 01| FA01|6120|24/04/2024 35
5/5,707.62| 5/1,027.37| S/ 50.74] /6,785.73
SE LLENA LOS DATOS NECESARIOS PARA LA SE GENERA AUTOMATICAMENTE LA
VALIDACION MASIVA DE LOS COMPROBANTES INFORMACION PARA EL ARCHIVO TXT
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Se procede a la carga en el portal de SUNAT y se descarga el resultado. Si
el resultado arroja que los comprobantes el estado de los comprobantes es
aceptado, se procede con el registro en el libro de compras

En el caso de que el resultado arroje que algun comprobante no existe, ha
sido rechazado o anulado, se procede a verificar el comprobante fisico para
corroborar la informacion registrada y asegurar que no haya un error en algtin dato
del comprobante. Si se encuentra todo registrado de manera correcta, se procede
a contactarse con el proveedor para consultar el motivo de anulacion o para que
nos emitan un nuevo comprobante. En caso de no obtener respuesta, se procede
con la eliminaciéon del comprobante en el registro del libro de compras y se
mantiene en una carpeta fisica de control interno denominada “Comprobantes
Observados/Anulados” con sus respectivos sustentos que incluyen una captura de
pantalla que acredita el estado del comprobante y fecha de consulta.

Este proceso se realiza de manera quincenal o cuando el numero de

comprobantes llega a 50.

Figura 10

Resultado de validacion de compras

M:| VALIDACION COMPRAS ABRIL 2024 _Resultado: Bloc de notas — a *

Archive Edicién  Formato  Ver Ayuda

p868?931381 |e1l|Eeel|1575|07 /04,2024 1508 | ACEPTADO | ACTIVO|HABIDO|
26108047218 |81|FIe1|14481719|68,/04/2024|48.74| ACEPTADO | ACTIVO|HABIDO|
20605478582 | 01| E001|3019|11/04,2024|99.99 | ACEPTADO | ACTIVO|HABIDO|
206019908564 | 81| FAB3|13297|11/604,/2024 | 6208 | ACEPTADO | ACTIVO|HABIDO|
20488944863 |81 |FNel|18899|11/684,/2624 |98 | ACEPTADO | ACTIVO|HABIDO|
18775387489|01|Feel|374|12/04,/2024 |90 | ACEPTADO | ACTIVO|HABIDO|
20607040941 | 81| Feel|18334|15/84,/2624 |18 | ACEPTADO | ACTIVO|HABIDO|
28108047218 | 81 | FNEll|31661232|16,-’E34,’2E324|1E1|ﬁ[EPT&DD ACTIVO|HABIDO|
18775387489 |01 |Feel|348|17,/04/2024|37 [NO EXISTE|-]- -I -
1877538748901 | Fael|382|22/84/2024| 25| ACEPTADO | ACTIVO|HABIDO|
18775387489|@1|Fee1|383|22/84,/2024|35|ACEPTADO|ACTIVO|HABIDO|
20481542988 |01 |FAR1|6120|24,/04,/2024|35| ACEPTADO | ACTIVO|HABIDO|

Linea 1, columna 1 100% Windows (CRLF) UTF-8
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4.4 Proceso de registro en libro contable

Este proceso es importante para la empresa ya que asi las operaciones
quedan formalmente registradas en la contabilidad. Actualmente, este proceso se
lleva acabo ordenada y secuencialmente, lo que garantiza que todo se registre
conforme a las normas tributarias vigentes.

Una vez aprobado y culminado el proceso de validacion, se inicia el
registro en el libro de compras. En este libro se detalla la informacion necesaria

del comprobante, el detalle de detraccion (cuando corresponde) y el pago.

Figura 11

Registro de compras (Parte 1)

FACTURAS OE COMPRAS WES DE ABRIL

Figura 12

Registro de compras (Parte 2)

CUENTAS BANCARIAS
DETRACCION BCP BANCO CONTINENTAL MH

PAGOEN SALDO =
EFECTIVO NSNS

PENDIENTE

15000 000 000 000 000 0.00 0.00 ‘CANCELADO
2072 000 000 000 000 000 0.00 CANCELADO
5000 000 000 %000 0.00 0.00 0.00 CANCELADO

620000 | 000 000 000 000 0.00 0.00 ‘CANCELADO

0.00 000 000 5 5.00 PENDENTE

000 000 000 0.00 0.00 0.00 ‘CANCELADO.

Q
:

w|a|e|e|e|e| |ofe|e

- 000 000 000 0.00 0.00 0.00 CANCELADO
1000 000 000 000 0,00 0.00 0.00 CANCELADO
250 000 000 0.00 0.00 0.00 0.00 CANCELADO

000 000 000 %00 000 000 000 CANCELADO

3%00 000 000 000 0.00 0.00 CANCELADO

10.00

2(2

o] [of|a|e|a| |a|e|e]e
8

Una vez finalizado el registro de compras, se procede a la impresion en
hojas legalizadas cumpliendo con lo establecido en la normativa tributaria y
contable vigente. Estos registros impresos son reservados en un gabinete de la
oficina, asegurando su conservacion hasta la finalizacion del periodo contable y
posterior empastado. Durante mi periodo laboral en la empresa, fui la responsable
de llevar todo este proceso bajo la direccion de la contadora y dentro de los

primeros 3 dias habiles del mes siguiente al periodo que se va a declarar.
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4.5 Proceso de declaracion mensual a SUNAT

Para culminar con la obligacion tributaria mensual, se realiza la
declaracion mensual a la SUNAT. Para ello, se realiza el calculo del impuesto con
la informacion registrada en el registro de compras y en el registro de ventas,
verificando las bases imponibles y el IGV, todo esto se realiza en un cuadro en
Excel creado por mi persona para el calculo del impuesto previo a la declaracion

oficial en el sistema de SUNAT.

Figura 13

Cuadro del calculo de impuesto mensual

VYENTAS 4.862.00 412054 74166 BASE 4120
PDOT = =
COMPRAS 6,785.73 5,707.62 1,027.37 ST A Cosf. 0000
POT
IGY RESULTANTE (285.T1)|BENTA RESULTAN 41
CREDITO FISCAL MES ANTERIOR [35][ SALDO ANTERIOR =
IGY A PAGAR [324)[RENTA & PAGAR 41
DECLARACION PDT 0.00 OK 0.00

Este proceso es realizado por la contadora de la empresa y tiene como
fecha limite el dia 10 de cada mes o el dia habil siguiente de la fecha ya
mencionada.

Una vez realizada la declaracion, todos los comprobantes son anexados en
el archivador mensual. Esta etapa final tiene como objetivo asegurar la
conservacion adecuada de la documentacion que respalda todas las operaciones

realizadas y declaradas de la empresa.
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CAPITULO V. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
Conclusiones

La revision y validacion de las facturas recibidas ha reducido en un 100%
el error que se encontrd en los periodos anteriores referente a los comprobantes
que fueron emitidos a otros contribuyentes. En el afio 2019, 2020 y 2021 se
encontraron un total de 10, 11 y 5 facturas respectivamente que fueron declaradas

pese a que fueron emitidas a otro contribuyente.

Este mismo resultado exitoso se ha visto reflejado en aquellas facturas que
fueron declaradas sin haber pagado la detraccion. Anteriormente, se realizaron
declaraciones mensuales utilizando el crédito fiscal de facturas que estaban sujetas
al pago de detraccion pero que no habian sido pagadas, generando asi en el afio
2022 una multa por un total de S/. 5,541.00. Sin embargo, tras las mejoras

implementadas, se ha reducido en un 100%.

Referente a las boletas de venta declaradas como facturas se encontrd que
en un periodo de 6 meses se habian declarado 6 boletas como facturas generando
errores en el célculo de la base imponible a declarar, puesto que estas no dan
derecho a crédito fiscal. Actualmente, en el ultimo semestre se ha evaluado que

se ha mejorado en un 83 %.

En el ultimo semestre del afio 2023, se encontraron 15 facturas con estado
“no valido” que habian sido declaradas. Sin embargo, al realizar la validacion de
los comprobantes recibidos, se ha reducido en un 95% los errores presentados al

declarar facturas con estado “no valido”.
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Asi mismo, el ultimo semestre del ano 2023, se encontraron un total de 25
errores en las fechas de emision de los comprobantes. Con la mejora realizada,
esto se ha reducido en un total de 3 errores en las fechas de los comprobantes, lo

que equivale a una mejora del 88%.

Por ultimo, en el ultimo semestre del 2023 se encontrd 8 errores en los
montos de las facturas que habian sido declaradas debido a que las compras fueron
en dolares y el tipo de cambio que se utilizo fue errado. Actualmente, esto se ha
reducido en un 100% ya que se ha capacitado al personal referente a como

registrar correctamente las compras en moneda extranjera.

Todos los errores anteriormente mencionados generaron que la empresa
en el periodo del afio 2022 y 2023 genere 9 y 5 declaraciones rectificatorias. Con
la implementacion de control previo de los libros contables, en el afio 2024 solo
se requiri6 de 1 rectificatoria lo que genero un 89% de reduccion del error
referente al afio 2022, y un 80% referente al afio 2023.

Para la implementacion del de un registro de control previo de los libros
contables en la empresa MH Construction & Mining Pert EIRL se aplicé los
conocimientos adquiridos en la universidad en los cursos de tributacion y

auditoria que han sido reforzados y enriquecidos con la experiencia laboral.
Recomendaciones
Con el objetivo de seguir reduciendo errores y obtener mejores resultados, se recomienda:

e Continuar con el proceso implementado para resguardar que la informacion

contable sea veridica y este respaldada.
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Capacitar al personal del area contable que ingrese para asegurar que el
proceso se siga utilizando correctamente

Capacitar al personal de las demas areas para que conozcan los plazos
establecidos para sustentas las operaciones que realicen sus areas respectivas.

Evaluar de forma trimestral la informacién contable y asi asegurarse que todo

este correctamente declarado y registrado.
Utilizar herramientas tecnologicas y/o software contable para automizar el

registro y procesamiento de las operaciones de la empresa.
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ANEXOS

ANEXO N° 1. Pagina web de la empresa

EMPRESARIAL

ACERCA DE

Implementacion de un registro de control
previo de los libros contables en la empresa MH
Construction & Mining Pertt EIRL

CONTACTO

SERVICIOS

MF-MH GROUP

PERFORACION Y VOLADURA

Brindamos servicio de perforacion
con martillo neumatico, jackle, pie de
avance, track drill. Contamos con los

permisos como Empresa para la
=ervicies  @dquisicion, traslado y manipulacion
de material explosivo.

CONSTRUCCIQN DE GALERIAS Y
TUNELES

Realizamos trabajos en Socavon,
construccion de polvorines en roca,
contamos con autorizacion para
manipulacién de explosivos, con
personal altamente capacitado.

MOVIMIENTO DE TIERRAS - CAMINOS -
TROCHAS

Obras de mejoramiento y ampliacion

de carreteras, taludes, eliminacion de

desmonte, botaderos, movimiento de

tierra, cortes, perfilados, desquinche,

construccion de trochas carrézales,

accesos y caminos en zonas de alto
riesgo.

INSTALACION DE GEOMEMBRANA -
GEOTEXTIL

Nuestra empresa construye e instala
geotextil y geomembana ,tuberias
,cuenta con las certificacion y
pruebas.

ALQUILER DE CAMIONETAS Y
VEHICULOS

Contamos con camionetas 4x4 en
las marcas Toyota, Mitsubishi, Ford
Ranger- Minivan de 17 Pasajeros,
autos Kia totalmente equipados para

trabajos en Construccion y Mineria.

ALQUILER DE MAQUINARIA PESADA

Alguiler de maquinaria pesada para
acarreo y movimiento de tierras, en
Construccion y Mineria, contando
con un pull de equipos, desarrollando
una estrecha vinculacién con el
cliente, aportando soluciones en la
demanda de los servicios.

33



UPN Implementacion de un registro de control
BHIVERSTBAD previo de los libros contables en la empresa MH
L Construction & Mining Pert EIRL

ANEXO N° 2. Gabinetes para almacén de informacion contable
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ANEXO N° 3. Oficinas de la empresa MH Construction & Mining Peru EIRL
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