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RESUMEN EJECUTIVO
Al asumir las labores del Contador de la empresa, detecte la ausencia de controles internos
asociados a los movimientos de ingresos y egresos producto de las transacciones econémicas
y financieras realizadas por la notaria, lo cual generaba retrasos en la emision de los estados
financieros (estado de situacién econdmica y estados de resultados) y no garantizaba la
razonabilidad y confiabilidad de los mismos. En este sentido, realice una revision de aquellos
controles de mayor impacto dentro de la gestion contable, lo que permitid realizar la
propuesta de los mismos: 2 relacionados a los ingresos, 7 relacionados a los egresos y 1 de
control sistematizado al adquirirse un software contable. La implementacion y seguimiento
de dichos controles, permitieron contar con informacion de primera mano para la realizacion
de los respectivos registros contables y la afectacion correspondiente de las cuentas
asociadas a los mismos, reduciendo de manera significativa el analisis de la informacion y
la emision de los estados financieros de forma rapida y confiable, al contar con un software
contable que permite trabajar de manera segura. Asi mismo, se estan aprovechando los
beneficios tributarios que establece la ley, al tener soportados los ingresos y egresos
conforme a la normativa nacional y a lo indicado las Normas Internacionales de contabilidad,

lo que garantiza que la empresa emite informacion contable razonada oportuna y confiable.
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N EL CONTROL INTERNO EN EL PROCESO CONTABLE Y SU

CAPITULO I. INTRODUCCION

Realidad Problematica

A nivel mundial, se han propiciados una serie de cambios en los ultimos 20 afios que han
requerido de las organizaciones el desarrollar una gestion organizacional basada en la
eficiencia y en la competitividad, la cual debe estar soportada en estructuras administrativas,
contables y financieras confiables y seguras (Vega-De la Cruz y Nieves-Julbe, 2016); asi
mismo, esta complejidad ha dado como resultado el creciente desarrollo de procesos internos
en el seno de las organizaciones y a su vez el incremento de fallas y fraudes, requiriéndose
establecer sistemas que permitan controlar y mejorar dichos procesos internos, dando pie al
nacimiento del control interno cuyo fin Ultimo es apoyar a las organizaciones en el logro de
sus objetivos y su vez como herramienta para garantizar un control eficaz (Vasquez

Montoya, 2016).

Por lo tanto, el control interno se considera en la actualidad como un elemento indispensable
y fundamental ya que ha demostrado su eficacia en la minimizacion de ya que ha permitido
minimizar las desviaciones de referentes organizacionales y a su vez, proteger los recursos,
cumplir leyes, garantizar la eficiencia organizacional, permitir el cumplimiento de las metas
y objetivos trazados, entre otros, lo que lo convierte en un factor clave dentro de la gestion
organizacional (Rivas Marquez, 2011). Es por ello, que las empresas estan siendo cada dia

mas conscientes de la importancia de consolidar aspectos formales del control interno.

De acuerdo con Meléndez Torres (2016), el control interno emerge como un instrumento
fundamental para la gestién empresarial constituido por un plan dirigido a organizar las

actividades de cada una de las unidades de una organizacion, a partir de criterios racionales
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y basado en métodos y procedimientos efectivos que deben ser aplicados con el fin de
fortalecer el compromiso de todos los actores involucrados (la direccion, los gerentes y el
resto del personal), lo que lo convierte en una medida de proteccion de los activos y en

consecuencia del patrimonio del negocio.

En términos generales, se puede definir el control interno como aquel proceso integral cuyo
objetivo fundamental es brindar una seguridad razonable respecto a la consecucion de los
objetivos de la organizacién y salvaguardar los recursos y activos de la misma, asi como
también prevenir fraudes en cada una de las unidades que conforman la organizacion
(Camacho et al., 2017). Por su parte, Juca et al. (2019) indican que el control interno es un
serie de procedimientos dirigidos a observar y velar por el cumplimiento de las normas y
procedimientos internos de una organizacion, con el procesito de cotejarlos con la
informacion que es reportada, por lo tanto, cuando existe un control adecuado se alcanza una
reduccion de costos innecesarios que se derivan de las desviaciones, los robos, los fraudes y
las perdidas; obteniéndose en este sentido, informacion contable razonada, confiable y

oportuna para la toma de decisiones adecuadas (Paiva Acufia, 2013).

Descripcion de la empresa

1.1.1. Resefa historica

El Doctor Juan Francisco Gutiérrez Miraval, nacié en Lima de 2 de noviembre de 1940.
siendo su alma mater la Universidad Nacional Mayor de San Marcos, durante el ejercicio de
su profesion como abogado, se ha especializado en las ramas del Derecho Civil, Derecho

administrativo y Derecho empresarial. Se nombro como notario en el afio 1994.

Roméan Mendoza, Raquel Marisa Péag. 10
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La notaria Juan Francisco Gutiérrez Miraval, es una persona natural con negocio creada el

09 de setiembre del afio 1994, siendo su primera sede en la Av. 28 de julio N° 1483,
alquilando un pequefio espacio. Con el crecimiento de los clientes, se traslado a un nuevo
local mas grande con dos plantas ubicado en la Av. 28 de julio N°1167-1169 brindando todas
las actividades notariales que el publico requiere. Cuenta con més de 27 afios de servicios;
asi mismo tiene un gran soporte con un staff de abogados y trabajadores que forman un

equipo de alto rendimiento.

Figura 1
Foto del notario Juan Francisco Gutiérrez Miraval

Fuente: Notaria Juan Fco. Gutiérrez Miraval
Autor: Elaboracion Propia
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1.1.2. Presentacion

La notaria Juan Francisco Gutiérrez Miraval, tiene como funcidn principal de dar fe publica
y formal a los instrumentos protocolares y extra protocolares a partir de una orientacion
imparcial a los diferentes usuarios que solicitan de sus servicios, para ello, solicita la
presentacion de los requisitos e instrumentos previos o comprobantes que permitan acreditar
el cumplimiento de las obligaciones tributarias, que se requieren para el proceso de
formalizacion del acto. Asi mismo, vela por que los instrumentos publicos notariales

cumplan con las regulaciones que rigen para cada caso en particular.

Figura 2
Logo de la empresa

NOTARIA

Sities Miravdd

Fuente: Notaria Juan Fco. Gutiérrez Miraval
Autor: Elaboracion Propia
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Figura 3
Foto del local de la notaria

NOTARIA _
Gutierrez ‘Mirawval

-

Fuente: Notaria Juan Fco. Gutiérrez Miraval
Autor: Elaboracion Propia

1.1.3. Mision

Ofrecer a nuestra distinguida clientela una variedad de servicios notariales de forma

personalizada, con la eficiencia que nos caracteriza siempre cumpliendo su satisfaccion y

salvaguardando su seguridad juridica.

1.1.4. Vision

Ser una de las mejores notarias a nivel nacional, proporcionado servicios notariales de

excelencia, inspirando confianza en nuestros clientes.

1.1.5. Valores

Son los valores que rigen en la notaria Juan Francisco Gutiérrez Miraval:

Etica
Honestidad

Responsabilidad

Roméan Mendoza, Raquel Marisa Péag. 13
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e Comprension

e Confianza

o |ealtad

e Discrecion

e Prontitud

e Seriedad

1.1.6. Principales servicios
Los servicios que presta la notaria Juan Francisco Gutiérrez Miraval son los siguientes:
e Escrituras Publicas:
v' Compra de venta de inmuebles.
v Anticipo de legitimidad de inmueble.
v Donacion de bien inmueble.
v’ Constitucién de empresa.
v Poder por escritura publica
v' Mutuo con garantia hipotecaria.
v" Modificacion parcial de estatutos.
v' Aumento de capital.
v" Testamento.
e Tramites no contenciosos:

v" Rectificacion de partidas.
v Sucesion intestada.

v Separacién convencional y divorcio ulterior.

Roméan Mendoza, Raquel Marisa Pag. 14
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v Reconocimiento de unién de hecho.
e Transferencias vehiculares.

e Legaciones:

v" De copias.
v De firmas.
v" De libros.

e Cartas notariales.
e Autorizacion de viajes a menores al interior y exterior del pais.
e Certificados domiciliarios.
e Entre otros
1.1.7. Organigrama de la notaria

Figura 4
Organigrama de la notaria

Notario
]
Asistente del L
Notario Administrador
L] 1 f 1
fdi i - Servicios
Asesor Juridico Autenticador Abogados Contador Logistica Generales
| : ]
e Cajera Conserje Recepcionista
contable

Fuente: Notaria Juan Fco. Gutiérrez Miraval
Autor: Elaboracion Propia
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N EL CONTROL INTERNO EN EL PROCESO CONTABLE Y SU

CAPITULO II. MARCO TEORICO

Bases teoricas
CONTROL INTERNO
Se refiere al conjunto de pautas que se establecen para superar una situacion inestable en la
empresa de indole administrativa y contable, teniendo como misién generar una mejora en
la obtencion de los propoésitos disefiados por la organizacion con respecto a las metas
establecidas por el tiempo definido por la gerencia de la misma. Para ello, el control interno
debe cumplir lo siguiente: Debe ser oportuno, ser claro, sencillo, de manera agil y flexible,
tener eficiencia y ser realista con lo que quiere lograr (Mendoza et al, 2018).
Se debe resaltar que el control contable constituye la base donde descansa la fiabilidad del
sistema de la unidad empresarial, su importancia reside en las limitaciones de la
confiabilidad de las acciones y sustentar las cifras que sean reflejo de la situacién financiera
y refleje la nivelacion de la eficacia de los procedimientos que aplica la organizacion
(Lazcano, 2019).
También se puede referir al control interno como la entidad que orienta la prevencion o
deteccion de las irregularidades y diferenciales operacionales de la unidad empresarial, a
términos que refieran la intencionalidad de los gerentes de la organizacién, lo que no tentaran
en aplicar los controles necesarios a lo interno de la unidad, generando confianza y teniendo
la situacion financiera en cuenta para disminuir en lo posible los errores cometidos de manera
sustancial (Santillana, 2015).
Otros autores representan al Control interno como una metodologia eficaz que mejora la

toma de decisiones en la unidad empresarial, implicando los controles necesarios en los

Roméan Mendoza, Raquel Marisa Péag. 16



A

EL CONTROL INTERNO EN EL PROCESO CONTABLE Y SU

| ‘ UNIVERSIDAD 3
4 PRIVADA DEL NORTE INCIDENCIA EN LA PRESENTACION DE LOS ESTADOS

FINANCIEROS EN LA NOTARIA JUAN FRANCISCO
GUTIERREZ MIRAVAL, LA VICTORIA, 2019.

aspectos administrativos y contables que facilita la evaluacion de los diversos métodos y
procedimientos con objetivos de comprobacion financiera situacional de la mejor correcta y
con seguridad en la efectividad de los procesos (Santillana, 2015).

Por otro lado, la aplicacion de los controles en el area administrativa demuestra la realidad
de las acciones que permiten comprobar el orden de las actividades, que se hace de manera
ordenada, organizada y eficiente, teniendo una relacion entre los elementos positivos de los
métodos y el sistema que otorga seguridad de las funcionalidades que cubran las expectativas
de los involucrados en la unidad estudiada (Elizalde, 2018).

De igual manera, el propdsito del Control interno se refiere al comienzo de las operaciones,
aplicando el control de manera eficiente y eficaz en la unidad que requiera, interpretando los
procedimientos y normativas que organizan las funciones internas y esquivan las
perturbaciones que suelen aparecer en la situacion de implementacion, dando a las
actividades diarias un sustento en base de los objetivos disefiados por el personal de gerencia
(L6pez, Oscar, Guevara y Jaime, 2016).

El enfoque en donde se desenvuelve el control interno es en la seguridad y resguardo de los
activos que conforman la organizacién, considerandolos esenciales como patrimonio y
sustento economico de las operaciones, cuidando su manejo, registro y presentacion.
Considerando en el caso de las empresas del sector gastronémico una ventaja ante las
adversidades del mercado y acoplamiento de las exigencias de los agentes vigilantes de las

actividades empresariales (Navarro y Ramos, 2016).
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N EL CONTROL INTERNO EN EL PROCESO CONTABLE Y SU

FACTURACION DE DERECHOS REGISTRALES Y OTROS SERVICIOS

La facturacion se puede describir como la accion de toda empresa de llevar registro de sus
operaciones realizadas por la misma, también implica las acciones de registro, envio y el
cobro de facturas. En este sentido, una factura se considera un documento que contiene datos
de una transaccién de tipo mercantil realizada por la empresa, bien sea la compra de un bien
0 el pago de un servicio. Entre los datos que se pueden percibir en la factura se encuentra los
datos del emisor y del receptor como nombre, Ruc y direccion, también la informacion de la
transaccion que se realizo, el importe y el desglose de la misma, impuestos aplicados, fecha
y hora y el modo de pago. Al hablar de la facturacion por derechos registrales y otros
servicios, se trata de un comprobante que se le otorga a un usuario sobre el pago de un tramite
de tipo judicial, que le permite avanzar en el registro de cualquier documento propio o
juridico, para ser utilizado en alguna actividad comercial o en tramites personales. La
facturacion bajo el concepto de cancelar un servicio o derecho registrable, es una obligacion
por parte de la persona natural o juridica con la tercera persona, debido a que es un
comprobante que confirma la cancelacion de un servicio de tipo civil-juridico que realiza la
persona ante un ente publico, de reconocimiento legal y con validacion nacional (Velazco,

2016).

CAJA CHICA

La caja chica es conocida también como cuenta del activo o caja menor, se refiere a una
cantidad de dinero en posesion de la empresa, que se utiliza de manera regular para la
cancelacién de gastos que se presentan de manera imprevista o cualquier emergencia gue no

estuviera programada por la gerencia de la misma. Estos pueden ser gastos muy pequefios
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que pueden ser subsanados de manera rapida con una porcion de efectivo disponible,
resolviendo de esa manera perdida al momento y sin complejidades administrativas ni
contables. No obstante, dicho gasto se debe justificar, prescindiendo del comprobante de la
transaccion que valide la compra o el pago en su momento. Dicho de otra manera, el dinero
de caja chica no es del todo libre a disposicion, sino que se utiliza para abonar ciertos
imprevistos pero que deben ser justificados. Una manera de justificar su manejo es establecer
la cantidad diaria con la que contara la caja chica (puede ser de metal, con cerrojo o llave),
definir el responsable (en su mayoria es el personal de mayor confianza), y la renovacién
diaria del efectivo adjudicado por dia, siendo el responsable el encargado de registrar cada
retiro (con su respectivo comprobante), la fecha y el concepto del retiro con su numeracion
secuencial para el mejor manejo de la misma. Debido a que se utiliza para gastos menores
(hasta de unas grapas) es necesario llevar el registro puntual de cada retiro, con el fin de
verificar el momento dispuesto y su comprobacion sea ajustada a la realidad. Entre las
ventajas que se mencionan en el manejo de caja chica eficiente se puede mencionar la
disposicion inmediata de pequefias cantidades de efectivo, ayuda a enfrentar los gastos
menores e imprevistos, es una manera de comprobar el manejo eficiente del efectivo y sirve

como salvavidas ante cualquier emergencia ocurrida en la empresa o negocio (Lucas, 2021).

RECLAMO DE LOS DERECHOS REGISTRALES

El derecho registral se refiere al conjunto de normas de tipo juridica y registral que regulan
una organizacion o el funcionamiento de las instituciones que se dedican al registro publico,
bien sea derechos inscribibles o medidas precautorias con terceras personas. Entre los

principios se tiene, el de legalidad, que se refiere a que todo titulo debe tener inscrito en un
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registro, en el cual se someta a una examinacion previa o también Ilamado verificacion,
donde se comprueba la licitud del acto o contrato que se va a inscribir. También se tiene el
principio de ser prioritario, es decir, que se hace valer el tiempo en el que se inscribe el
contrato o titulo, dicho principio se basa en la prioridad del tiempo de inscripcién, la cual se
determina por la fecha, dia y hora en la cual se presentd el acto que se quiere registrar. El
principio de publicidad se refiere al conocimiento por parte de la persona en lo que contiene
lainscripcion del acto o contrato, no pudiendo alegar desconocimiento o ignorar las clausulas
del propio registro. Por otra parte, también se habla del principio de legitimacion, que viene
siendo la presuncion de que las inscripciones tienen todos sus efectos mientras no se anulen
o rectifiquen, asi como el principio de fe publica registral, con el cual se busca la proteccion
de los actos otorgando la confianza en su contenido, amparando a los terceros en base a la
informacion que suministraron. El principio de tracto sucesivo, obedece a que toda
inscripcion salvo la primera, tendra que realizarse sin haberse inscrito de forma previa o que
se realice tomando en cuenta el derecho de donde proviene. El principio de especialidad, se
refiere a la determinacion, que no es mas que la finalidad de manera individual de los
derechos inscritos por medio del registro, bien sea de algun bien o servicio, siendo de manera
separada. Ademas, se debe cumplir el principio de oponibilidad, que se refiere al
impedimento de inscribir derechos que se opongan o que sean incompatibles con el derecho
que se inscribio, teniendo en cuenta la fecha del acto registral. Dichos principios forman
parte de los derechos registrales, los cuales se tienen que tomar en cuenta a la hora de realizar
cualquier reclamo, de existir alguna inconformidad, se debe al incumplimiento de alguno de
estos principios que toda institucion del registro publico debe de hacer cumplir segun las

leyes y reglamentos juridicos establecidos (Samillan, 2020).
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COMPRA DE ACTIVO FIJO

Se entiende por activos fijos, o también conocido por activos corrientes, aquellos activos que
pertenecen a algan bien o derecho que no pueden ser trasformados en liquidos (efectivo) por
el negocio durante el afio contable, lo que permite pertenecer a la empresa por mas del tiempo
establecido. Este tipo de activos puede ser un edificio, oficinas, casas etc., son caracteristicos
porque no varian en el tiempo que se estan utilizando por la empresa, por ejemplo, un edificio
donde se instala el proceso de manufactura de zapatos, ese lugar es u activo fijo que durara
hasta se cumpla el ciclo productivo y de ventas de la fabrica de zapatos. Caso contrario, son
los activos no corrientes, los cuales tienen la caracteristica de ser menos liquidos, la empresa
tarda para deshacerse del bien para conseguir efectivo. Por otra parte, cuando la empresa
obtiene activos con la finalidad de venderlos o transformarlos para su venta, se Ilaman
activos circulantes, ya que su objeto es obtener liquidez de manera inmediata. Por esta razon,
y sobre todo cuando los activos no son de larga duracién, se da en la contabilidad una
cuestion llamada depreciacion, la cual se refiere a la reduccion potencial del bien, o al coste
que lleva mantenerlos funcionando en un tiempo determinado, bien sea por desgaste, el
tiempo de uso o por estar obsoleto, lo que se quiere con la depreciacion es reflejar el valor
ajustado del bien, de manera de amortizar los gastos en un tiempo prolongado. Por ello,
cuando se habla de compra de activos fijos en una empresa, se refiere a la compra de un bien
0 servicio que sea utilizado en las operaciones de la misma por un tiempo determino o hasta
que cumpla su ciclo de vida, lo cual permite deshacerse de él en su momento, para

reemplazarlo, ajustando su valor a las necesidades del negocio (Hernandez et al., 2019).
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COMPRAS DE PAPELERIA E INSUMOS

Dentro de cualquier empresa, los gastos en papeleria o materiales de oficina suelen ser
habituales, indistintamente del giro del negocio, ya que los mismos se requieren para el
desarrollo de diferentes actividades de trabajo. Los insumos y materiales de oficina méas
habituales suelen ser: papel, sellos y tinta, folders, grapadoras y grapas, toner y tintas,
lapices, boligrafos y rotuladores, y libretas; variando la periodicidad de su adquisicion y
empleo. De acuerdo al plan contable general, la contabilizacion de los materiales e insumos
de oficina se debe realizar en la cuenta del grupo 3, en el subgrupo 32, existiendo dos a las
que pueden ser registrados la 328 en la en caso que dicho material dure més alla del cierre
del ejercicio econémico actual, en la que se realza una gran inversion pues se compra con el
proposito ser usado ahora y en el futuro, debiéndose plasmar como un gasto y al final del
ejercicio contable se debe actualizar el inventario para que en el activo se refleje el valor real
actualizado, dandose de baja las existencias iniciales y efectuando el alta a las nuevas
existencias. La segunda cuneta a utilizar, sera la 629, siendo una cuenta que se emplea en
bienes poco relevantes que son consumidos a lo largo del ejercicio econdmico, por lo que se
utiliza en aquellos casos de material de oficina que no requiere ser inventariado, en estos

casos, la factura sera registrada como gasto simple (Qonto, 2021).

EGRESOS POR MOVILIDAD PARA ENTREGA DE CARTA NOTARIALES

Se considera un egreso en contabilidad, a un gasto o salida de efectivo que realiza un
individuo o una empresa que tiene la obligacion de realizar la cancelacién de deudas o
derecho a un bien o servicio. En este sentido, el gasto por movilidad se considera una

condicion laboral, debido a que se perciben como aquel bien o pago que resulta indispensable
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para hacer factible la realizacion de una actividad laboral, esto se da siempre y cuando se
cumpla ciertas condiciones y resulte un beneficio para el trabajador. Segun el inciso a) del
articulo 37 de la ley del impuesto a la renta, establece que dichos gastos son deducibles, ya
que se consideran necesarios para que el trabajador desempefio sus funciones, sin constituir
alguna ventaja patrimonial de manera directa con los involucrados. Dichos gastos, segun la
ley, se deben sustentar por medio de comprobantes o facturas que el trabajador otorgue a la
parte administrativa con concepto de movilidad, dichos gastos no pueden excederse del 4%
del importe equivalente a un dia laboral de acuerdo a la remuneracion minima mensual de
una persona en régimen laboral, por esa razon es importante que la gestion de contabilidad
sea exhaustiva con el registro de los gastos por movilidad, debido a que pude influir en el
monto declarado como gasto deducible para efectos del pago de impuesto a la renta, que

realiza la empresa de manera anual ante el ente fiscalizador (Contreras, 2015).

BANCARIZACION DEL ALQUILER DE LOCAL DE LA EMPRESA

Desde finales del siglo XIX, se ha indicado el rol fundamental que desempefia el sistema
financiero dentro del financiamiento de las empresas en pro de la continuacion de sus
operaciones internas. Esto se debe, a que el sistema financiero tiene la capacidad de
movilizar de forma eficiente los recursos que poseen las unidades econdémicas ahorradoras
0 superavitarias, para aquellas otras unidades que requieren financiamiento. Esta eficiencia
se debe a la existencia de condiciones en las que se reducen los costos de las transacciones
del proceso de intermediacién de recursos y el empleo de técnicas profesionales para la
administracion de riesgos, y demas factores. Es asi, que dentro de los beneficios que obtienen

las empresas al utilizarlos servicios financieros, esta la adquisicion de cuentas bancarias que
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les permiten suavizar las fluctuaciones del consumo en el corto y en el largo plazo, realizar
y recibir pagos de forma comoda y eficiente en donde se garantiza el resguardo del dinero y
el control de las transacciones realizadas como las mas importantes, siendo una de las

ventajas que le aporta el sistema financiero a las MYPES (Garcia, 2016).

COMPRA DEL SISTEMA CONTABLE

Destinos autores han manifestado que la contabilidad constituye una herramienta de mucha
importancia dentro de la gestién administrativa que es llevada por una organizacion, ya que
permite realizar actividades asociadas a la administracion, la planificacion, la organizacion
y el control de todas las operaciones internas de esta. Es por ello, que la contabilidad se
concibe como un sistema de informacion que cumple la funcion de medicion de las
actividades internas de una empresa, en el que se procesan datos que se convierten en
informes y a su vez comunica los resultados del ejercicio economico a los responsables de
la toma de decisiones. En este sentido, el papel fundamental de la contabilidad es la de
proporcionar informacion oportuna y adecuada para ser analizada y que posteriormente es
utilizada por las personas que la requieran y permite respaldar las decisiones de trascendencia
para la organizacion (Garcia et al, 2021).

Los sistemas contables, se disefian para interactuar con los demas sistemas administrativos
de la empresa y de esta manera recibir de manera resumida los movimientos y transacciones
econdémicas y financieras que son realizadas en las distintas operaciones que realiza la
organizacion, las cuales tienen un impacto directo en los estados financieros. Por lo tanto,
en la actualidad los sistemas contables tienen un papel de suma importancia dentro de las

empresas, pues es el responsable de ya a través de los mismos se realiza la gestion contable
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por medio de un software sofisticado que se ajusta a las necesidades que demanda cada
organizacién, garantizando el ahorro de tiempo y recursos, asi como garantizando la

productividad del &rea contable de la empresa. (Garcia et al, 2021).

CREACION DEL SISTEMA DE RESPALDO DE POLIZA DE VIDA

El seguro de vida como figura juridica, representa una obligacion legal que debe asumida
por los empleadores que estan dentro del régimen laboral de las organizaciones privadas,
siendo su objetivo brindar un beneficio econdmico de e forma de indemnizacion a favor de
los trabajadores y/o sus familiares directos frente a un riesgo especifico (fallecimiento o la
invalidez total o permanente). Desde una perspectiva conceptual, el seguro de vida ley se
define como un instrumento contractual que se celebra entre un empleador y una empresa
prestadora del servicio (aseguradora), cuyo proposito es el de brindar un beneficio
econdémico a favor del grupo familiar del trabajador asegurado en caso de fallecimiento o
una incapacidad que le impida seguir prestando su servicio laboral. Por lo tanto, como es
propio de una relacion juridica patrimonial, en el mencionado contrato de seguro de vida ley
estd por una parte la empresa aseguradora quien es la responsable de brindar una prestacion
(el asegurar a los trabajadores) y, por la otra, el empleador quien se obliga a cancelar la
contraprestacion del servicio, por medio de una prima; asi mismo, estan dentro de esta
relacion, de una forma poco convencional, los trabajadores asegurados y sus beneficiarios,
quienes representan parte esencial de dicha vinculacién juridica (Campos y Gonzalez,

2020).
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REGULARIZACION DE INCORPORACION EN PLANILLA DE TRABAJADOR

Los beneficios laborales, es una forma de recompensa que son otorgados por la organizacion
a sus trabajadores como parte de la contraprestacion de un servicio, por lo que se afirma que
son una recompensa que se da por la remuneracion y otros tipos de beneficios monetarios.
En el caso de los trabajadores de las MYPES, tienen derecho a los siguientes beneficios
laborales cuando se encuentran dentro de la planilla de la empresa: 1) estar inscritos en el
sistema de Essalud, siendo responsabilidad de la empresa pagar el 9% respecto a este seguro
de salud, 2) Estar inscritos en un seguro del Sistema Nacional de Pensiones (ONP / SNP) o
del Sistema Privado de Pensiones (AFP), 3) Su horario de trabajo no debe superar las 8
horas darias o las 48 horas semanales, 4) Se le debe garantizar un dia de descanso semanal,
5) En caso de ser despedido de manera arbitraria, se le debe garantizar una indemnizacién
igual a 20 pagos diarios anual hasta un maximo de 120 pagos diarios. 6) En el caso de las
CTS, los trabajadores tienen derecho a medio pago cada semestre del afio. 7) Se le deben
garantizar 15 dias libres de vacaciones de acuerdo a vida laboral, 8) El salario minimo vital
a percibir sera de S/.930.00, 9) Tendra derecho a recibir la gratificacion, siempre y cuando
haya laborado todo el semestre de medio salario en el mes de julio y de medio salario en el
mes de diciembre, y 10) Tiene derecho a los feriados que se estipulan en el régimen laboral,
(1 de enero, jueves y viernes santo, los feriados nacionales, dia del trabajador, Santa Rosa
de Lima, Combate de Angamos, todos los santos, inmaculada concepcion y fiestas de

navidad) (Maslucan, 2021).

Roméan Mendoza, Raquel Marisa Péag. 26



EL CONTROL INTERNO EN EL PROCESO CONTABLE Y SU
INCIDENCIA EN LA PRESENTACION DE LOS ESTADOS
FINANCIEROS EN LA NOTARIA JUAN FRANCISCO
GUTIERREZ MIRAVAL, LA VICTORIA, 2019.

UNIVERSIDAD
PRIVADA DEL NORTE

N

2.2. Limitaciones en el desarrollo del proyecto
En el presente proyecto las limitaciones que se presentaron es el acceso de los documentos
y la informacion para desarrollar el mismo, sin embargo, los esfuerzos internos para
conseguir la informacion se realizaron de manera satisfactoria, contando con los documentos

aprobatorios de las actividades que se describen en el presente trabajo.
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CAPITULO I1l. DESCRIPCION DE LA EXPERIENCIA
El presente capitulo describe la experiencia laboral realizada en la empresa objeto de estudio
y los aportes realizados a favor de la misma. En este proyecto, se hace mencién de los
controles internos propuestos e implementados para el registro efectivo de las transacciones
econdmicas y financieras que desarrolla la notaria, para de esta manera lograr una
contabilizacion eficiente y por ende la emisién de estados financieros conforme a lo
estipulado en las Normas Internacionales de Contabilidad (NIC), es decir, que sean
razonados, oportunos y confiables. Todos los aportes realizados, se detallan de manera
escrita, narrativa y visual empleando para ellos flujogramas y cuadros resumenes de los

procedimientos propuestos.
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Figura 5
Aporte en facturacion de derechos registrales y otros servicios

APORTE EN FACTURACION DE DERECHOS REGISTRALES Y OTROS SERVICIOS
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Fuente: Notaria Juan Fco. Gutiérrez Miraval
Autor: Elaboracion Propia
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Tabla 1
Procedimiento facturacion de derechos registrales y otros servicios

EXPLICACION DE LOS APORTE DE FACTURACION DE DERECHOS REGISTRALES

Y OTROS SERVICIOS
Responsable Actividad Descripcion
Responsable del Entrega del documento al area legal ~ El encargado del area legal es el responsable de recibir el
Area Legal documento, revisando el mismo segun los criterios del lugar,

para aceptarlo y proceder con las gestiones de registro, también
pide los datos del solicitante, datos del pago u otros detalles de
la fase de registro. De la misma manera se realiza para los
servicios de certificacion y legalizacion que se ofrecen.

Responsable del Consignacion del ticket en caja y El encargado del area de caja es el responsable de hacer las
Caja entrega del dinero operaciones de cobro y entrega del ticket de cancelacion del
servicio al cliente, validando cada monto, registrando en el
sistema y emitiendo las boletas correspondientes. Una vez
culminado la jornada laboral, realiza un arqueo de caja, donde
se detalla la cantidad de transacciones ejecutadas, fecha y hora
de cada una. Al final el responsable de caja realiza un informe
de cobranza con el total de ingresos y el nUmero de personas
atendidas y tipo de tramite, el cual es estregado al responsable
de contabilidad.

Responsable de Registro de ingresos El responsable de contabilidad recibe el informe de cobranza,
Contabilidad se revisa con el reporte de caja y se archiva. Se lleva a cabo el
registro de los ingresos realizados por dia de los servicios que

se ofrecen.

Fuente: Notaria Juan Fco. Gutiérrez Miraval
Autor: Elaboracion Propia
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Figura 6
Aporte en caja chica
APORTES EN CAJA CHICA
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Fuente: Notaria Juan Fco. Gutiérrez Miraval
Autor: Elaboracion Propia
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Tabla 2
Procedimiento caja chica

EXPLICACION DE LOS APORTES EN CAJA CHICA

Responsable Actividad Descripcion

Responsable de Caja  Solicitud de los fondos de caja chica El responsable de caja realiza la solicitud de los fondos de caja
Recepcion del dinero y guarda en caja  chica, recibiendo el dinero para ser colocados en caja chica,

chica dichos fondos son utilizados para el pago de obligaciones y
Entrega del dinero y emisién del deudas con terceros. Al final de la jornada se realiza un arqueo
recibo de caja, el cual se contrasta con las facturas fisicas por cada
Realizacion del arqueo de recibo transaccion, haciendo entrega de los documentos al area de
contra factura y boletas contabilidad.

Entrega de documentos de arqueo de
caja chica a contabilidad

Responsable de Registra egreso en control de caja El responsable de administracion, es el encargado de registrar
Administracion chica los ingresos y egresos para llevar un control trasparente de la
Entrega fondos de caja caja chica por dia. Ademas, hace entrega de los fondos de caja

para ser administrados por el responsable del area de caja.
Responsable de Recibimiento de dinero para realizar la El responsable de logistica es el encargado de solicitar ante

Logistica compra Administracion los fondos o recursos para realizar las compras
Entrega de la factura o boleta a caja necesarias en la oficina, tales como: equipos de oficina y
por compra materiales e insumo de oficina necesarios para la ejecucion de
Solicitud del dinero para realizar las las actividades en el lugar. La entrega de las facturas servira
compras para el registro de los egresos, asi contrastar con los reportes de

las &reas involucradas en la contabilidad.
Responsable de Hace el registro contable y archiva El responsable de contabilidad realiza el registro de los egresos
Contabilidad documentos e ingresos, contrasta el informe con los comprobantes de
compra y realiza el archivo de todas las documentaciones de
manera ordenada y sistematica a las actividades que se realizan
de forma diaria.

Fuente: Notaria Juan Fco. Gutiérrez Miraval
Autor: Elaboracién Propia
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Figura 7
Aporte en los reclamos de los derechos registrales
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APORTES EN LOS RECLAMOS DE LOS DERECHOS REGISTRALES
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Tabla 3
Procedimiento reclamo de derechos registrales
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EXPLICACION DE LOS APORTES DE LOS RECLAMOS DE LOS DERECHOS REGISTRALES

Responsable Actividad

Descripcion

Responsable Area
Legal

Solicita dinero a caja por tramite a realizar
Recibe dinero y envia documentos a
SUNARP

Retira documento y comprobante de
cobro

Entrega comprobante de cobro a caja

El responsable del area legal, es el encargado de realizar los tramites
para solicitar los derechos registrales, ademas de solicitar el dinero
para llevar a cabo las gestiones de reclamo, envia los documentos a
la Superintendencia Nacional de los Registros Publicos (SUNARP)
organo publico donde se inscriben los actos, contratos y derechos de
entidades y personas naturales y juridicas. El objetivo del
responsable del area legal, es realizar las gestiones ante la institucion,
asi como consignar todos los documentos de los clientes, recoger y
supervisar los tramites, pedir el comprobante de pago para realizar el
registro correspondiente.

Responsable de Caja  Entrega arqueo a contabilidad

Al final de mes se realiza arqueo para
validar monto de reintegro a emitir por la
SUNARP

Registra egreso en control de egresos
Entrega dinero al area legal

Revisa documento, cobra monto exacto y
emite comprobante

Recepcidn de documento y cobra monto

aproximado

Responsable en
SUNARP

Responsable de
Contabilidad

Solicita a la SUNARP reembolso por
tramites registrales

El responsable de Caja, es el encargado de realizar el arqueo y
entregarlo a contabilidad para su respectivo registro, realizando la
validacion con los comprobantes emitidos por la SUNARP. También
tiene la responsabilidad de llevar un registro de los egresos, asi como
de su control diario de las operaciones referentes a la institucion.

El responsable de la SUNARP se encarga de revisar de manera
exhaustiva los documentos que se consignan para su debido registro
legal ante la institucién, realizando el registro de los pagos por los
tramites, emitiendo un comprobante que sirve de constancia de la
cancelacion del servicio.

El responsable de contabilidad es quien se encarga de hacer las
peticiones de reembolso ante los tramites que se realizan en la
SUNARP, solicitando los montos requeridos con sus respectivos
documentos de comprobacién de las operaciones, de esa manera se
tiene sustento del reclamo realizado.

Fuente: Notaria Juan Fco. Gutiérrez Miraval
Autor: Elaboracion Propia
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Figura 8
Aporte en compra de activos fijos

APORTE EN COMPRA DE ACTIVO FIJO

AREA SOLICITANTE ADMINISTEACION LOGCISTICA CAJA CONTABILIDAD

1] o (&)

Solicita a administracion
comapra de activo fijo

Solicita a logistica el Salicita cotirariones a
Tequerimienta proveedares (3

Beviza cotizaciones y Envia cotizaciones a
zelecoiona la mejor adminisiracion
opcion

Procede a la compra wia
coureo electronicn

Solicifa dinero a caja Entrega dinera a
para que lopistica realice

el depoaita

logistica ¥ registra el

EETEI0

Fealiza el deposito ¥
eavia vancher al
provesdor

R ecibe activo Entrega activo al area RetiTa actineg vy enfrega a
soliciante admimistracion junte a

fachima de compra

Emvia a contabilidad

Epaliza pl regiatro
contable

factorade commra
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Procedimiento compra de los activos fijos
EXPLICACION DE LOS APORTES EN LA COMPRA DE ACTIVOS FIJOS

Responsable

Actividad

Descripcion

Responsable del area
solicitante

Solicita la compra del activo
Recibir el activo

El responsable del area solicita la compra del activo fijo y una vez
realizada la compra recibe el mismo.

Responsable de
Administracion

Responsable de
Logistica

Solicita a logistica el requerimiento
Revisar las cotizaciones y seleccionar la
mejor opcioén

Solicitar el dinero a caja para que logistica
realice el deposito
Proceder a la
electronico.
Enviar a contabilidad factura de compra
Entregar el activo al area solicitante
Solicitar a logistica el requerimiento
Solicita cotizaciones a proveedores (3)
Retirar activo y entregar a administracion
junto a factura de compra

Realizar el deposito y enviar vaucher al
proveedor

Envia cotizaciones a administracion

compra via correo

El responsable de administracion es el encargado solicitar al
responsable del area logistica la compra del activo, revisa las
cotizaciones y hace la seleccion del méas iddneo, ademas de requerir
el dinero. Recibido el activo entrega el mismo al area requirente y
envia la factura de la compra al area de contabilidad para su
respectivo registro.

El responsable de logistica, es el encargado de recibir la solicitud del
activo que se pretende adquirir, realizar el depdsito de la compra y
obtener el comprobante de la misma, ademas de realizar y revisar las
cotizaciones de proveedores de por lo menos tres de ellos, enviando
respectivamente al &rea administrativa.

Responsable de Caja

Entrega dinero a logistica y registra el
egreso

El encargado de Caja, es el encargado de realizar la entrega del dinero
al &rea logistica, para que esta ultima proceda con la adquisicion del
activo. Una vez realizado la compra se debe registrar el egreso.

Responsable de
Contabilidad

Realiza el registro contable

El encargado de contabilidad, es el encargado de realizar el registro
de las operaciones de compra de activo que se realiza en la empresa,
Ilevando para eso un registro ordenado y actualizado de cada compra
gue las unidades pertinentes realizan en un tiempo determinado.

Fuente: Notaria Juan Fco. Gutiérrez Miraval
Autor: Elaboracion Propia
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Figura 9

Aporte en compra de papeleria e insumos ;
APORTES EN COMPRAS DE PAPELERIA E INSUMOS
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Procedimiento compra de papeleria e insumos
EXPLICACION DE L APORTE EN LAS COMPRA DE PAPELERIA E INSUMOS

Responsable

Actividad

Descripcion

Responsable del area
solicitante

Solicita la compra de papeleria e insumos
Recibir el activo

El responsable del rea solicita la compra de papeleria e insumos y
una vez realizada la compra recibe los mismos.

Responsable de
Administracion

Responsable de
Logistica

Solicita a logistica el requerimiento
Revisar las cotizaciones y seleccionar la
mejor opcioén

Solicitar el dinero a caja para que logistica
realice el deposito
Proceder a la
electronico.
Enviar a contabilidad factura de compra
Entregar el activo al area solicitante
Solicitar a logistica el requerimiento
Solicita cotizaciones a proveedores (3)
Retirar la papeleria e insumos y entregar a
administracion junto a factura de compra
Realizar el deposito y enviar vaucher al
proveedor

Envia cotizaciones a administracion

compra via correo

El responsable de administracion es el encargado de solicitar al
responsable del area logistica la compra de la papeleria e insumos,
revisa las cotizaciones y hace la seleccién del mas idéneo, ademas de
requerir el dinero. Recibido el activo entrega el mismo al area
requirente y envia la factura de la compra al area de contabilidad para
Su respectivo registro.

El responsable de logistica, es el encargado de recibir la solicitud de
compra de papeleria e insumos, realizar el depdsito de la compra y
obtener el comprobante de la misma, ademaés de realizar y revisar las
cotizaciones de proveedores de por lo menos tres de ellos, enviando
respectivamente al &rea administrativa.

Responsable de Caja

Entrega dinero a logistica y registra el
egreso

El encargado de Caja, es el encargado de realizar la entrega del dinero
al &rea logistica, para que esta Gltima proceda con la adquisicion del
activo. Una vez realizado la compra se debe registrar el egreso.

Responsable de
Contabilidad

Realiza el registro contable

El encargado de contabilidad, es el encargado de realizar el registro
de las operaciones de compra de la papeleria e insumos que se realiza
en la empresa, llevando para eso un registro ordenado y actualizado
de cada compra que las unidades pertinentes realizan en un tiempo
determinado.

Fuente: Notaria Juan Fco. Gutiérrez Miraval
Autor: Elaboracion Propia
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Figura 10
Aporte en registro egresos por movilidad para entrega de carta notariales

APORTE EN REGISTRO DE EGRESOS POR MOVILIDAD PARA ENTREGA DE CARTA NOTARIALES
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Tabla 6
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ESTADOS FINANCIEROS EN LA NOTARIA JUAN FRANCISCO GUTIERREZ MIRAVAL, LA VICTORIA, 2019.

Procedimiento registro egreso por movilidad para entrega de carta notariales

EXPLICACION DE LOS APORTES DEL REGISTRO EGRESO POR MOVILIDAD PARA ENTREGA DE

CARTA NOTARIALES

Responsable

Actividad

Descripcion

Cliente

Consignar la carta notarial a recepcion
Consignar el ticket en caja y entregar
dinero

Entregar el comprobante a recepcion

El cliente realiza la consignacion de la carta notarial, para ser
recepcionada, recibe por ello el ticket en caja, certificando que recibe
el servicio y entrega el dinero, teniendo en sus manos un
comprobante del pago del tramite.

Responsable de
recepcion

Entregar al cliente ticket con monto a
cancelar

Entregar las cartas notariales al conserje
para su distribucion

Registrar la carta notarial en libro de
control y asigna nimero respectivo

El responsable de recepcion, es el encargado de entregar el ticket al
cliente una vez cancelado el servicio, hace entrega de las cartas al
conserje, que seréd quien la distribuya. Luego realiza el registro de la
carta en el libro donde se lleva el control y asigna un numero
secuencial para terminar el proceso.

Responsable de caja

Validar el monto a cobrar y recibe dinero
Registrar el cobro en listado de cobranza
Emitir la boleta o factura segin solicitud
del cliente y comprobante

Entregar el dinero y comprobante de
egreso al conserje

Realizar el registro en listado de egresos
Emitir el recibo por movilidad para ser
firmado por el conserje

Realizar el arqueo contra recibos y el
listado

Entregar los documentos de arqueo de
caja chica a contabilidad

El responsable de caja, es el encargado de validar el monto que se
cobra y recibe el dinero, realiza el registro de la operacién en un
listado de cobranza y emite un comprobante (factura o boleta) segin
sea el caso. Luego de emitir el comprobante para la movilidad, pasa
por la autorizacién firmada del conserje, para al final realizar el
arqueo de caja convalidando los recibos y los listados realizados para
el control.
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Conserje Solicitar a caja dinero para movilidad El responsable de conserjeria, es el encargado de solicitar a caja el
Realizar la distribucién de cartas dinero para realizar la movilizacion, ademas de realizar la
notariales distribucién de las cartas notariales, adicional se procede a su

Consignar en recepcién cartas notariales consignacion y la autorizacion firmada para dar paso a las
Se dirige a caja a firmar recibo de egreso  movilidades.

por movilidad
Responsable de Realiza el registro contable y archiva El responsable de contabilidad es el encargado de realizar el registro
Contabilidad documentos exhaustivo de las operaciones contables, ademas de realizar el

archivo de los documentos sustentarlos de cada operacion.

Fuente: Notaria Juan Fco. Gutiérrez Miraval
Autor: Elaboracion Propia
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Figura 11
Aporte en bancarizacién del alquiler de local de la empresa

APORTE EN BANCARIZACION DEL ALQUILER DE LOCAL DE LA EMPRESA
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Procedimiento bancarizacion del alquiler de local de la empresa

EL CONTROL INTERNO EN EL PROCESO CONTABLE Y SU INCIDENCIA EN LA PRESENTACION DE LOS
ESTADOS FINANCIEROS EN LA NOTARIA JUAN FRANCISCO GUTIERREZ MIRAVAL, LA VICTORIA, 2019.

EXPLICACION DE LOS APORTES BANCARIZACION DEL ALQUILER DE LOCAL DE LA EMPRESA

Responsable

Actividad

Descripcion

Notario

Arrendatario

Responsable de
Administracion

Solicitar una reunién con arrendatario
para formalizar el pago de arriendo de
alquiler de local a través de cuenta
bancaria

Firmar el contrato de arriendo con nueva
modalidad de pago

Solicitar a administracién determinacion
de pago por garantia y arriendo de meses
correspondientes

Discutir la solicitud del notario y
establecen términos para pago de arriendo
a través de cuenta bancaria

Elaborar el contrato de arriendo bajo
nueva modalidad de pago, firma y solicita
firma del notario

Recibir la copia de vaucher

Determinar el monto a pagar y solicita a
caja dinero para realizar deposito
correspondiente

Realizar el dep6sito bancario

Entregar el vaucher a contabilidad y la
copia al arrendatario

El notario es el encargado de realizar la reunion con el arrendatario
para acordar los términos del contrato de arrendamiento, asi como el
monto y la fecha de cancelacion. Luego de acordar esos puntos se
procede a escribir e imprimir el contrato para su firma, previa
consulta al &rea administrativa en cuanto al pago de garantias y los
meses de arriendo.

El arrendatario, es el encargado de discutir la solicitud con el notario,
finiquitar los detalles del contrato y su pago en cuenta. Ademas
elabora el contrato con las disposiciones acordadas en la nueva
modalidad, asi como el pago, la fecha y la firma de ambas partes. Al
final recibe una copia del contrato como documento probatorio de la
transaccion.

El responsable de administracion, es el encargado de realizar la
determinacién del monto acordado y solicitar los recursos en caja
para su posterior deposito, realizar las transacciones que se
establecieron en el acuerdo y entregar el comprobante a contabilidad
y al arrendatario.

Responsable de caja

Entregar el dinero a administracion y registra
el egreso

El responsable de caja, es el encargado de realizar la entrega del
dinero, que sera depositado y de su posterior registro como egreso de
la empresa.
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Responsable de Realizar el registro contable y archiva vaucher  El responsable de contabilidad, es el encargado de realizar el registro
Contabilidad de la operacion como registro contable y de archivarlo como

documento probatorio de la transaccion.

Fuente: Notaria Juan Fco. Gutiérrez Miraval
Autor: Elaboracién Propia
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Figura 12

Aporte en compra del sistema contable
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Procedimiento compra del sistema contable

EXPLICACION DEL APORTE PARA LA COMPRA DEL SISTEMA CONTABLE

Responsable

Actividad

Descripcion

Responsable de
Contabilidad

Solicita a administracion compra de
software contable

Revisa con notario software que se adapta
a la notaria

Realiza el registro contable

Es el responsable de solicitar la compra de software contable. Se
retine con el notario para revisar y seleccionar el proveedor que mejor
propuesta técnica'y econémica segun cotizaciones recibidas. Una vez
instalado el software contable recibe capacitacién del técnico sobre
el funcionamiento del mismo. Finalmente registra la operacion como
registro contable y de archivarlo como documento probatorio de la
transaccion.

Notario

Notario evalta solicitud de compra con
administracion

Aprueba compra de software

Revisa con contabilidad software que se
adapta a la notaria

Notifica a administracion
seleccionado

Notario y contabilidad se reGnen con
técnico para instalacion de software
Entrega a contabilidad factura y formatos
de conformidad

proveedor

El notario es el responsable aprobar la compra del software e
informar al responsable de administracion la decision. Recibidas las
cotizaciones de los proveedores, se retne con el responsable de
contabilidad para revisar y seleccionar el proveedor que mejor
propuesta técnica y econémica haya presentado, para luego notificar
a administracion para que realice la compra. Materializada la compra,
se reune con el técnico enviado por el proveedor para recibir
documentacion del software y factura de compra y coordinar la
instalacion. Finalmente, entrega al responsable de contabilidad
factura y formatos de conformidad para su registro contable y
archivo.

Responsable de
Administracion

Solicita reunién con notario

Solicita a logistica el requerimiento
Procede a la compra via correo electronico
Solicita dinero a caja para que logistica
realice el deposito

Recibida la solicitud de la compra de software contable, se reine con
el Notario para informar del requerimiento. Una vez que el notario
aprueba la compra, informa al responsable del &rea logistica el
requerimiento a efecto de que solicite cotizaciones a los proveedores
(3). Recibida la informacidon del proveedor seleccionado, procede a
la compra y solicita al responsable de caja dinero para que el
responsable del area logistica realice el depdsito.

Responsable de caja

Entrega dinero a logistica y registra el egreso

El responsable de caja, es el encargado de realizar la entrega del
dinero, que sera depositado y de su posterior registro como egreso de

la empresa.
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Responsable de Solicita cotizaciones a proveedores (3) El responsable de logistica, es el encargado de recibir la solicitud
Logistica Envia cotizaciones al notario y busqueda de proveedores, realizar y revisar las cotizaciones de
contabilidad proveedores de por lo menos tres de ellos, asi mismo, realiza el
Realiza el dep6sito y envia vaucher al depdsito de la compray coordinar con el proveedor visita de técnico
proveedor para instalacion del software

Coordina con proveedor visita de técnico
para instalacion del software

Fuente: Notaria Juan Fco. Gutiérrez Miraval
Autor: Elaboracion Propia
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Figura 13
Aporte en creacion del sistema de respaldo de péliza de vida

APORTE EN CREACION DEL SISTEMA DE RESPALDO DE POLIZA DE VIDA
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Continuacion figura anterior
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Fuente: Notaria Juan Fco. Gutiérrez Miraval
Autor: Elaboracion Propia
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Tabla 9
Procedimiento creacion del sistema de respaldo de péliza de vida

EXPLICACION DEL APORTE DE LA CREACION DEL SISTEMA DE RESPALDO DE POLIZA DE VIDA

Responsable Actividad Descripcion
Responsable de Por requerimiento legal solicita al notario  Solicita al notario adquisicion de pdliza de vida para trabajadores por
Contabilidad contratar poliza de vida ser un requerimiento legal que debe cumplir toda empresa. Se retine

Revisa con el notario y administracion con el notario junto con el responsable de administracion para revisar
cotizaciones y seleccionan empresa de cotizaciones de las empresas de seguro y seleccionar la mejor

seguro propuesta econdmica y técnica. Finalmente registra la operacion
Realiza el registro contable como registro contable y de archivarlo como documento probatorio
de la transaccion.
Notario Aprueba contratar poliza de vida e informa  El notario es el responsable de autorizar la adquisicion de pdliza de
a administracién vida. Recibidas las cotizaciones de las empresas de seguro, se reline

Revisa con contabilidad y administracion con el responsable de administracion y de contabilidad para revisar
cotizaciones y seleccionan empresa de las mismas y seleccionar la mejor propuesta econémica y técnica.

seguro Finalmente firma contrato de poliza de vida.
Firma contrato y devuelve a logistica
Responsable de Solicita a logistica el requerimiento Recibida la autorizacion del notario para adquisicién de pdliza de
Administracion Procede a la compra via correo electronico vida, informa al responsable del area logistica el requerimiento a
Solicita dinero a caja para que logistica efecto de que solicite cotizaciones a empresas de seguro (3). Se reline
realice el deposito con el notario junto con el responsable de contabilidad para revisar

cotizaciones de las empresas de seguro y seleccionar la mejor
propuesta econdmica y técnica. Seleccionada la empresa de seguro,
procede a la compra y solicita al responsable de caja dinero para que
el responsable del &rea logistica realice el deposito.

Responsable de caja  Entrega dinero a logistica y registra el egreso El responsable de caja, es el encargado de realizar la entrega del dinero, que
sera depositado y de su posterior registro como egreso de la empresa.

Responsable de Solicita cotizaciones a empresas de seguro  El responsable de logistica, es el encargado de recibir la solicitud
Logistica 3 busqueda de empresas de seguro, realizar y revisar las cotizaciones
Envia cotizaciones al notario, de proveedores de por lo menos tres de ellos, asi mismo, realiza el

administracion y contabilidad deposito de la compra. Recibe e imprime contrato, declaracion de

beneficiarios y factura, para luego solicitar firma del contrato por el
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Realiza el depdsito y envia vaucher a la notario y posterior e ello envio del mismo escaneado a la empresa de

empresa de seguro. seguro. También es responsable de entregar declaracion de
Recibe de empresa de seguro contrato, beneficiarios a los trabajadores para su llenado y legalizacion y de
declaracién de beneficiarios, y factura entregar toda esta documentacion al responsable de contabilidad.

Imprime  contrato,  declaracion  de
beneficiarios, y factura

Solicita a notario firma de contrato y a los
trabajadores  llenar  declaracion  de
beneficiarios

Escanea contrato firmado y envia a
empresa de seguro

Entrega a  contabilidad  contrato,
declaracién de beneficiarios, y factura

Fuente: Notaria Juan Fco. Gutiérrez Miraval
Autor: Elaboracion Propia
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Figura 14
Aporte en creacion del sistema de respaldo de péliza de vida

APORTE EN REGULARIZACION DE INCORPORACION EN PLANILLA DE TRABAJADOR

TRABAJADOR CONTABILIDAD ARFALEGAL ADMINISTRACION NOTARIO

Fealiza svaluacion de
deasnqpedio al trabajador
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Continuacion figura anterior

TRABAJADORK CONTABILIDAD AREALEGAL ADMINISTREACION NOTAFRIO

Fuente: Notaria Juan Fco. Gutiérrez Miraval
Autor: Elaboracion Propia
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Tabla 10
Procedimiento regularizacién de incorporacion en planilla de trabajador

EXPLICACION DE LOS APORTES EN LA REGULARIZACION DE INCORPORACION EN PLANILLA DE

TRABAJADOR
Responsable Actividad Descripcion
Responsable de Realiza evaluacion de desempefio al Pasado el periodo de prueba del trabajador, el responsable del area
Contabilidad trabajador de contabilidad realiza evaluacion de desempefio, de aprobar el
Notifica al é&rea legal contratacion e trabajador la misma, el responsable del area de contabilidad notifica
ingreso a planilla del trabajador al responsable del area legal. Recibido el visto bueno del notario,
Solicita a administracion CV del trabajador solicita al responsable del area de administracion CV del trabajador
Ingresa al trabajador a planilla para proceder su ingreso a planilla.
Responsable de Area  Notifica a administracion contratacion e Informa al responsable de administracion la aprobacion de la
legal ingreso a planilla del trabajador evaluacion de desempefio del trabajador evaluado y da su
conformidad.
Responsable de Notifica al notario la contratacién e ingreso  Informa al notario la aprobacién de la evaluacion de desempefio del
Administracion a planilla del trabajador para su visto bueno trabajador evaluado para que dé su visto bueno. Una vez que el
Entrega CV a contabilidad notario da su visto bueno, entrega CV al responsable del area de
contabilidad.
Notario Informa a contabilidad para que ingrese el Da el visto bueno del ingreso del trabajador a planilla e informa al
trabajador a planilla responsable de contabilidad.

Fuente: Notaria Juan Fco. Gutiérrez Miraval
Autor: Elaboracion Propia
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CAPITULO IV. RESULTADOS

Mejora

Aporte en facturacién de derechos registrales y otros servicios

Dentro de las actividades y servicios que presta la notaria a sus clientes, se encuentra el
tramite de derecho registral ante la SUNARP, por lo que el cliente cancela el costo de dicho
registro, sin embargo, no se realizaba la emision de algiin comprobante de pago (boleta o
factura) al cliente y por ende no se contabilizaba como un ingreso dentro de la contabilidad
de la empresa, lo que hacia deficiente la presentacion de los estados financieros. El aporte,
consistié en realizar un control de ingreso asociado a los derechos registrales para de esta
manera dejar constancia del mismo dentro de las operaciones internas de la empresa, para

posteriormente ser contabilizado.

Aportes en caja chica

En la notaria existe la caja chica y se emplea para cubrir gastos imprevistos de manera rapida
a partir del fondo destinado para ello, sin embargo, no existe un control relacionado a la
solicitud de reposicion de fondos de caja chica y tampoco en lo que respecta al soporte de
gastos (boletas y/o facturas) por aquellas compras o eventualidades que son cubiertas con la
misma. Esto trae como consecuencia un descontrol en el proceso de reposicion de fondos
por no hacerse en un periodo preestablecido, asi como también, al no contar con los
respectivos soportes de egreso de dinero no se contabilizan dichos gastos a las respectivas
cuentas, teniéndose que llevar a gastos o deducibles de impuestos y otros gastos,
desaprovechandose el crédito fiscal que tendria la empresa de contar con los respectivos

soportes. En este sentido, se planteé un control de caja chica dirigido a realzar de manera
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formal, previo soportes de gastos, la reposicion del fondo de caja chica, de esta manera se
lograra tener un adecuado control administrativo y contable, aprovechandose el crédito fiscal
que se pueda generar de aquellas facturas que cumplan la formalidad exigidas por la SUNAT,
asi como también al contabilizarse de forma correcta dichas transacciones econémicas, se

emitiran los estados financieros de manera adecuada.

Aportes en los reclamos de los derechos registrales

Finalizado el ejercicio fiscal, se dejaba de aprovechar aquellos saldos a favor de la notaria
producto de los pagos relacionados al derecho registral ante la SUNARP que fueron menores
al dinero cancelado al momento de realizar dicho tramite y que se observa en los respectivos
comprobantes de tramitacion que son entregados al realizar cada registro. En este sentido,
con este control establecido, se solicita al final del ejercicio fiscal de la notaria un corte de
cuentaa la SUNARP, a efecto de corroborar los saldos a favor de la empresay de esta manera
solicitar el reintegro del dinero. De esta manera, se realiza un cruce contable entre los pagos

realizados y saldos a favor a fin de registrar dicho reintegro y queden los saldos conciliados.

Aporte en compra de activo fijo

Aun cuando la empresa entiende la necesidad de la compra de los activos fijos para garantizar
la operatividad de sus funciones, no se llevaba un control contable asociado al mismo, pues
se adquirian sin contar con un soporte de gasto formal que permitiera su contabilizacion y
Ilevara su vez el analisis de depreciacion del mismo conforme a lo establecido en las NIC y
los principios de contabilidad aceptados que rigen en el Perd. Con el establecimiento de este

control interno, se logro realizar una gestion administrativa mas eficiente en relacion a la
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adquisicion de los activos fijos que requiere la notaria y a su vez se logro registrar el ingreso
de dichos activos a la contabilidad de la empresa, teniendo mas claridad en las cuantas del
activo correspondiente y a su vez, se inicio el analisis de depreciacién correspondiente
conforme a lo que estipula las NIC; de esta manera, los estados financieros que se emiten

son razonados, oportunos y confiables.

Aportes en compras de papeleria e insumos

Al igual que ocurria con los activos fijos, no existia una eficiente gestién administrativa y
contable asociada a la compra de papeleria e insumos para las distintas actividades que se
realizan en la notaria. Mayormente se hacian compras sin la evaluacion de al menos tres
proveedores, y en algunos casos no se contaban con los respectivos soportes de gasto (boletas
y/o facturas). A partir de este control establecido, se pudo mejorar esta gestion de compras,
haciéndola méas organizada, analizando distintas propuestas de los proveedores consultados
y eligiendo aquella que ofreciera mejor relacion precio — beneficio. Asi mismo, se soporta
el gasto correspondiente con su respectiva boleta o factura segun sea el caso, lo que permite
su contabilizacion efectiva, garantizando de esta manera estados financieros acordes a las

exigencias de las normas que rigen en el Perd.

Aporte en registro de egresos por movilidad para entrega de carta notariales

La ley en materia tributaria sefiala que los gastos de movilidad son deducibles del impuesto
a la renta, siempre y cuando se cuenten con los diferentes comprobantes del gasto y a su vez
no supere el valor del 4% de un dia laboral conforme a la remuneracion minima mensual de

la persona que requiera de la movilidad para realizar sus actividades laborales. La notaria no
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aprovecha este beneficio tributario, pues simplemente se recurria a la caja chica para sufragar
dicha actividad. A partir del control establecido, se lograra tener una gestion eficiente del
gasto asociado a la movilidad, al contar con un procedimiento Gnico para ello y se soporta
con los respectivos comprobantes exigidos por la SUNAT para que tengan valor dentro de
las deducciones del impuesto a la renta. Asi mismo, se llevara una contabilizacion efectiva
del gasto afectando a las cuentas contables correspondiente y a su vez incidira de manera

positiva en la emision de los estados financieros de la empresa.

Aporte en bancarizacion del alquiler de local de la empresa

Dentro de los respectivos gastos que conlleva a una empresa mantener la operatividad de sus
actividades internas, esta el asociado al alquiler del establecimiento o local donde opera la
misma. En el caso de la notaria, el pago del arrendamiento del local se realizaba en efectivo
y no era registrado el mismo en su contabilidad. Es asi, que se planteo al duefio del inmueble
la apertura de una cuenta bancaria con el propdésito de realizar los pagos por concepto de
alquiler de forma segura. De esta manera, la empresa cuenta con un comprobante de egreso
que es registrado en su contabilidad y asi se lleva el gasto a la cuenta contable

correspondiente.

Aporte en compra del sistema contable

Todas las transacciones economicas y financieras que se realizaban en la empresa, eran
registradas en hojas de calculo del software Microsoft Excel, luego se realizaba los
respectivos asientos contables en libros fisicos y finalmente se analizaba en hojas de trabajo

manuales la informacion para emitir los estados financieros. Con la propuesta realizada
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respecto a la adquisicion de un software contable, se logré reducir el tiempo de
contabilizacion de las distintas transacciones econdmicas y financieras de la notaria,
iniciando con los asientos de apertura para luego mes a mes ingresar los distintos
movimientos de ingresos y egresos asociados a las transacciones econémicas y financieras.
De esta manera se cuenta con informacion confiable que permite reducir el tiempo de
emision de los estados financieros de la notaria cumpliendo a su vez con lo establecido por

las NIC.

Aporte en creacion del sistema de respaldo de pdliza de vida

El seguro de vida es una obligacion de que poseen los empleadores con sus trabajadores,
cuyo proposito es el ofrecer un beneficio econdmico a través de una indemnizacion a favor
del trabajador y/o su familia directa ante la ocurrencia de riesgo especifico que ocasiones su
fallecimiento o una invalidez total o permanente. La otaria estaba incumpliendo esta
disposicion legal, por lo tanto, se propuso cotizar el servicio a tres aseguradoras que
brindaran el mismo, y de esta manera se eligié aquella cuya relacion costo — beneficio se
adaptara a las necesidades de la empresa. De esta manera, se encuentran amparados en la
actualidad los trabajadores, la empresa esta al dia con esta obligacion y se lleva de manera

efectiva el registro contable de dicho egreso, afectando a la cuenta que corresponde.

Aporte en regularizacion de incorporacion en planilla de trabajador
En la notaria, una vez que el trabajador pasaba su periodo de prueba, se mantenia prestando
labores de manera continua, pero bajo la figura de honorarios profesionales, siendo contrario

a las disposiciones en materia laboral que rigen en el Perd. En este sentido, y con el fin de
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evitar algun tipo de sancidn hacia la empresa, asi como, garantizar a cada trabajador los
beneficios laborales que les corresponden por ser miembro integral de la empresa, se propuso
la incorporacion en planilla de aquellos trabajadores que hayan completado y aprobado su
periodo de prueba previa evaluacion de desempefio, cuando exista la necesidad de contar
con dicho trabajador de forma permanente dadas las necesidades operativas de la empresa.
Asi mismo, se logra también contabilizar los pagos realizados a los trabajadores que estan
en planilla, afectando las cuentas que corresponden y permitiendo emitir estados financieros
mas asertivos, asi como también, deducir del impuesto a la renta de forma efectiva.

Caso practico

El sistema adquirido por la empresa fue el Starsoft versién Pymes, el cual es un programa
informéatico de gestion integrada, considerada como una herramienta administrativa y
contable, orientada a las gestiones de las pequefias y medianas empresas que tengan objetivos
para su expansion conjuntamente con el avance tecnologico, permitiendo a la empresa lograr
la automatizacion y la digitalizacion de las actividades operativas de la misma.

Para la empresa, lograr una eficiente automatizacion en los procesos contables, aunado a la
digitalizacion de los procesos de gestion, se logro una reduccion considerable en los costos
de produccidén, sumado a una mayor productividad en diversas areas administrativas y una
eficaz manejo de la informacién, la cual es utilizada como herramienta analitica para que los
duefios de la empresa tomen decisiones, mantenga la eficiencia de su gestion y reduzcan
hasta eliminar las actividades innecesarias que no aportan valor a la empresa.

A continuacion, se presenta el sistema contable Starsoft, en su version para Pymes que

maneja la empresa en sus actividades de registro y control.
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Figura 15
Sistema Starsoft Access Edition.
StarSoft
ACCESS EDITION
. | = ‘ 4 CS Servicios
Compras Informes Activos Fijos -
renciales 0. T -
Inventarios "—',’ | — Caja y Bancos
————— CONTABILIDAD
Facturacién Ctas. por Pagar
Ctas. por Cobrar Planillas Importaciones
Fuente: Departamento de contabilidad de la Notaria Juan Fco. Gutiérrez M
Autor: Elaboracién propia
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Figura 16

P&gina de acceso al Sistema Starsoft

Fuente: Departamento de contabilidad de la Notaria Juan Fco. Gutiérrez M.
Autor: Elaboracién Propia
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Figura 17
Resultado en Registro de Ventas

STARSOFT ENTERPRISE - Contabilidad (TTX) - 5 x
Base de Datos Contabilidad Conciliacion Bancaria  Informacion de Anexos  Andlisis  Tnibutacion  Utilidades  Buscador
L] |8 [ 5] & Otros ~ EEFFxCC v
Camprobantes: Cuenta
fews™

Documento
FT FE01 2860
FT FEO1 2061

FT FEO1 2867
FTFE01 2088

FT FEO1 2069
FT FE01 2870
FT FEO1 2871
FTFEO1 2872

FT FEO1 2673

SIACRIN /| {MADETN; ALk
03122019 | 20510286864 T FE01 2875

iva | 00 MIRAVAL FechadeProceso 31/12/2019 Adminisiador | enter Version | 16/02/2021

Fuente: Departamento de contabilidad de la Notaria Juan Fco. Gutiérrez M.
Autor: Elaboracién Propia

Figura 18
Registro de ventas totalizado por afio

CONVOW7 STARSOFT 2011 - Contabilidad = o X
[x @@ gfor =] || « T det0 CRCEEEIE ) “Crystaleee
JUAN FRANCISCO GUTIERREZ MIRAVAL
10062237584 REGISTRO DE VENTAS, DICIEMBRE DEL 2019
MONEDA NACIONAL
ek "o v e Nombre o Razon Social Ao Inadcro 1OV e PN s
20509115857 1695 305
20509115857 1695 305
10408453218 1695 305
10411703885 1695 305
20223020193 a% n
20133605291 36 53
10062735356 nss 21
56 b )
29 0ss
1695 308
1695 305
ass ety
4 L)
2% 96l
2182 E S
mn e
am i
1695 305
1695 308
SR w06
56 534
119 in
s e
Qy 8
20100753653 56 M
0n6sNe an a7
ms nos
35598 o
864 136
L:n 4%
ns6 136
us 64
ARANDNA a6 0 19
847 1
847 13
. 8 15
1695 308 2000
1695 308 2000

Fuente: Departamento de contabilidad de la Notaria Juan Fco. Gutiérrez M.
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Autor: Elaboracién Propia

En el registro de venta se visualiza una mejoria en la codificacion de las cuentas, ademas de
expresar de manera clara la fecha en la que se realizd la operacion, la descripcion de la
operacion, la cantidad por la cual se transo y el gravamen descontado segln la normativa
tributaria vigente. Es de resaltar, que las personas que manejan el registro de cuenta tienen
conocimiento del manejo de software administrativos, sin embargo, con el sistema Starsoft
se le hace menos complicado el registro detallado de las ventas, ya que el sistema brinda un
tablero comodo y comandos que facilitan la codificacion de cada una de las operaciones.
Ademas, se lleva en paralelo, un registro en una hoja de Excel, la cual es compatible con el
sistema que se utiliza, ya que es una herramienta de manejo comun en las oficinas, teniendo
la ventaja que el sistema Starsoft se acopla a cada software de utilidad en las empresas de

mayor tamafio.
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Figura 19

EL CONTROL INTERNO EN EL PROCESO CONTABLE Y SU
INCIDENCIA EN LA PRESENTACION DE LOS ESTADOS
FINANCIEROS EN

Registro de Ventas en hoja de Excel.

LA NOTARIA
GUTIERREZ MIRAVAL, LA VICTORIA, 2019.

JUAN

FRANCISCO

| codigo_1 | fecha ‘»o_dcl serie |numem| rue | nombre ‘ afecio axonerad! impuesto kros_ga| total L_mon‘cod_\gJ credito ‘ lugar |3cha_r41ctura_||
05120001 02122019 03 BEM 11115 74702755 VELARDE LAROSA ALEXANDER JUNIOR 241 0 0.53 0 35 0z FALSO 01 - -
05120002 02122019 03 BEM 11116 45069085  AVILAORIHUELA ANGELADORIS 2119 0 381 0 x5 02 FALSO 01 - -
05-120003 02M22019 03 BEOY 11117 45054621  DOMINGUEZ USURIAGANOEMN! 2242 0 4.58 0 308 0z FALSO [l - -
05-120004 02122019 03 BEM1 11118 43695986  VALDIVIEZO GORDILLO FRANK ALEXANDE 2542 0 4.58 0 ns 02 FALSO 01 - -
05-120005 02122019 03 BEO1 11118 19943686  LAZO NEIRADAVID HUBER 2119 0 381 0 x5 02 FALSO 01 - -
05-120008 02122019 03 BEM 11120 18226260  FLORES SEABRACARLOS 241 0 0.53 0 358 02 FALSO 01 - -
05120007 0212201903 BEDY 11121 42632848  VALLEIOS NUREZNERY 241 0 0.53 0 358 02 FALSO 01 - -
05-120008 02122019 03 BEO1 11122 08422731  CARRASCO BARBIERIVICTOR EDMUNDO 2119 0 381 0 x5 02 FALSO 01 - -
05-120008 02122019 03 BEM 11123 72382283  MEZA GALARZA JOSE ANTONIO 4237 0 763 0 505 02 FALSO 01 - -
05-120010 02122019 03 BEO1 11124 22505809  LEON REVES ODILE YERKES 241 0 0.53 0 358 02 FALSO 01 - -
05120011 02122019 03 BEM1 11125 08283232  OCHOAMALON OSCAR 58.32 0 10.68 0 ms 02 FALSO 01 - -
05120012 02122018 03 BEM 11126 72261214  APARCO PRINCIPE ESPERANZAMILAGRO 2119 0 381 0 x5 02 FALSO 01 - -
05120013 02122019 03 BEO1 11127 46659208  IRARICA ARINMUYA MARILIN 50.85 0 9.15 0 803 0z FALSO o - -
05-120014 02122019 03 BEO1 11128 46080626  CERRON ZANABRIAWILDRED 11.86 0 214 0 1“s 02 FALSO 01 - -
05120015 02122018 03 BEM 11128 09849184  ALANIAOSORIO OSCAR 2119 0 381 0 x5 02 FALSO 01 - -
05-120018 02M22019 03 BEOY 11130 42319421  BECERRABEGAZO JESSICA 2118 0 3.8 0 PR3 0z FALSO 01 - -
05120017 02122019 03 BEO1 11131 42502862  HIDALGO CARRION REINALDO 583 0 1.07 0 T8 02 FALSO 01 - -
05120018 02122019 03 BEO1 11132 19943686  LAZO NEIRADAVID HUBER 2119 0 381 0 x5 02 FALSO 01 - -
05-120018 02122019 03 BEO1 11133 08521828  INFANTE SANJNEZEDUARDO 241 0 0.53 0 358 02 FALSO 01 - -
05-120020 02122019 03 BEO1 11134 06011179 NEGROMN RAMIREZ ISRAEL ANASTACIO 72 0 13 0 gss 02 FALSO 01 - -
05120021 02122019 03 BEO1 11135 41585087  HUARIDELGADO LUIS ALBERTO 4237 0 763 0 505 02 FALSO 01 - -
05120022 02122019 03 BEO1 11136 20582286  ARROYO VELEZ ANDY MILTON 11.86 0 214 0 1“s 02 FALSO 01 - -
05120023 021122019 03 BED1 11137 195673601  GONZALES NUFEZ CESAR AUGUSTO 291 0 0.53 0 355 0z FALSO 0 - -
05-120024 02122019 03 BEO1 11138 (07408028  DIAZVILLAJORGE LUIS 8475 0 1825 0 ms 2 FALSO 01 - -
05120025 02122019 03 BE1 11136 46158228 SILVAVILLEGAS MARIA BIANCA 2542 0 4.58 0 ns 02 FALSO 01 - -
05-120026 02M22019 03 BEO1 11140 08905058  SOLERBUSTOS YESSICAADRIANA 297 0 053 0 355 0z FALSO 01 - -
0s-120027 02122019 03 BEO1 11141 43481258  BENAVENTE ALBITRES FERNANDO VALEN 2542 0 4.58 0 ns 02 FALSO 01 - -
05120028 02122019 03 BEO1 11142 01162111 LOPEZPINEDO PERCY 339 0 6.1 0 s 02 FALSO 01 - -
05120028 02122019 03 BEMD 11143 07385684 JAVIER LAZAROQ VICTOR JULIO 169.49 0 30.51 0 05 02 FALSO 01 - -
05-120030 02122019 03 BEO1 11144 22183855 JURADO RODRIGUEZ RAMON ANTONIO 2966 0 5.34 0 ®’s 02 FALSO 01 - -
0512001 02122019 03 BED1 11145 (7455847  CASTILLO BARTUREN ROSA ELENAELED 211.86 0 36.14 0 205 02 FALSO 01 - -
05-120032 02122019 03 BEO1 11146 76210406  RAMIREZ LAZARD EMANUELRAUL 16525 0 875 0 195 02 FALSO 01 - -
05-120033 02122019 03  BED1 11147 06078858  REVES MORAN OSCAR IGHACIO 2119 0 38 0 %S 0z FALSO 0 - -
05-120034 02122019 03 BEO1 11148 01360105  PADILLA PARILLO ANTONIO 16.95 0 3.08 0 a8 02 FALSO 01 - -
05120035 02122019 03 BED1 11148 70785714 SANCHEZJAIMES JANINA KARLA 2966 0 5.34 0 ®’s 02 FALSO 01 - -
05-120036 02M22019 03 BEO1 11150 08325082  ZELAYAEGUSQUIZAHERMINIA JACINTA 59.32 0 10.68 0 708 0z FALSO [l - -
05-120037 02122019 03 BEO1 11151 42525038  ROSALES ROJAS EDER OSEAS 37288 0 67.12 0 “rs 02 FALSO 01 - -
05-120038 02122019 03 BEO1 11152 20034875  FANO HUERTAJUAN PERCY 88.98 0 16.02 0 0ss 02 FALSO 01 - -
05-120038 02122019 03 BED1 11153 45450088  RIOS RUIZHELLEN CARLEY 2119 0 381 0 x5 02 FALSO 01 - -
05-120040 02122019 03 BEO1 11154 48330914 LIZAMANSILLA KIARA ALEJANDRA 583 0 1.07 0 T8 02 FALSO 01 - -
05120041 02122019 03 BEO1 11155 44438571  ACOSTAPANDURO JORGE JOEL 2076 0 374 0 2455 02 FALSO 01 - -
05-120042 02122019 03 BEO1 11156 40385728  CARRASCO GUTIERREZDE WMEJIA CARLE 16.95 0 3.08 0 a8 02 FALSO 01 - -
05-120043 02122019 03 BEM 11157 47645838  CHACON VASQUEZEDGAR YONESMIT 16525 0 875 0 195 02 FALSO 01 - -
05-120044 02122019 03 BEO1 11158 42604858  REYES MONTES FLORDE MARIA 2119 0 381 0 x5 02 FALSO 01 - -
05-120045 02122019 03 BEO1 11158 15645750  PRUDENCIO ALOR OLINDARITA 2119 0 381 0 x5 02 FALSO 01 - -
05-120046 02M22019 03 BEOY 11160 47491163  WMONTOYAHARO RUBEN DARYD 59.32 0 10.68 0 708 0z FALSO [l - -
05-120047 02122019 01 FEO1 2860 20509119857 GRUPO INMOBILIARIO GALLARDO BARAH( 16.95 0 3.08 0 a8 02 FALSO 01 - -
05-120048 02122019 01 FEO1 2861 20509119857 GRUPO INMOBILIARIO GALLARDO BARAH( 16.95 0 3.08 0 a8 02 FALSO 01 - -
05-120048 02M22019 01 FEO1 2862 10408483216 FALCON ASENCIO HUGD JHONATHAN 1695 0 305 0 as 02 FALSD 01 - -
05-120050 02122019 01 FEO1 2863 10411703865 BORDA ALTAMIRANOD JESSICA 16.95 0 3.08 0 a8 02 FALSO 01 - -
05-120051 02122019 01 FEO1 2864 20223020195 SERVICENTRO HUARAZ SRL. 678 0 122 0 805 02 FALSO 01 - -
05-120052 02122019 01 FEO1 2865 20133605281 EMPRESADE TRANSPORTES AVE FENIX! 2966 0 5.34 0 ®’s 02 FALSO 01 - -
05120053 02122019 01 FEO1 2866 10062755356 MACHACA CHAMBIFRANCISCO 11.86 0 214 0 1“s 02 FALSO 01 - -
05-120054 02122019 01 FEO1 2867 20512528458 SHALOM EMPRESARIAL S.AC. 2966 0 5.34 0 ®’s 02 FALSO 01 - -
05-120055 02122019 01 FEO1 2868 20372465736 INVERSIONES LASETIMADE GANMARRAS 241 0 0.53 0 358 02 FALSO 01 - -
.- - .y
Fuente: Departamento de contabilidad de la Notaria Juan Fco. Gutiérrez M.

Autor: Elaboracion Propia
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Figura 20

Resultado en Registro de Compras

STARSOFT ENTERPRISE - Contabilidad (TTX) - o X
Base de Datos  Contabilidad _ Conciliacién Bancaria _ Informacion de Anexos  Anslisis Tributacion Utifidades  Buscador
@ = & ] & Otros ~ Reportes v Procesos v EEFFx CC v t.Comp PLE-Sunat v Hemamientas v
K] Movimientos Co - [ ‘- ~
Comprobartes: Cuenta 4212111 PROVEEDORES MN -
Compras hd
Buscar: Citerio: | Comprcbante v
04-0009 161272019 20519384171 |FT 700100000432 .00
04-0010 722019 |20523026081 [FTo01 oosses 7084
[ [os0011 17122019 |20122535817 FTFO01014824 00,09
040012 26122019 | 20548103267 FT 001 006851 .00
04-0013 27722019 |20100070670 FTFAT200093128 1589
[_[oso01a 27122019 |20519394171 T St 809
H 040015 31122018 |20100070970 FTFA1200093142 17,04
[ [os-0018 31122019 21 FT 763105018656 1113
04-0017 2722019 1205153941 FT 31.00
o T L T o] FLESNINE: S8
[ [oa-o018 231272019 |20100070870 T FAG200671036 20168
[ [o+o020 061122019 |20100070970 FTFA1200122911 +i80 |
[ {00021 161272019 |20331898008 RC 234560116 197.10 |
[ [os0022 161222019 | 20331698008 RC 234560117 2010 |
»
04-002¢ 16122019 | 20518304171 | FT F00300000438 E3 —

[(Dnon | Besn |[ B omn | & awoe | E}

: - '?& S |

Fuente: Departamento de contabilidad de la Notaria Juan Fco. Gutiérrez M.
Autor: Elaboracién Propia
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Figura 21

Registro de Compras totalizado por afio

CONTOD33  STARSOFT 2011 - Contabilidad

* @@ FN0 =] || [ 1de P MoE |

‘Vista previa |

i

JUAN FRANCISCO GUTIERREZ MIRAVAL
10062237884
REGISTRO DE COMPRAS, DICIEMBRE DEL 2019
MONEDA NACIONAL

[T — 16V e 10V.sin 16V poe
Gormducm  Oper. o= B N Bcnes Aplicar Uil Owes Tribmtes.
Cond Fiseat e Fineat Sevcio yeargs

Fim Fae D Compeb  RUC  Promescr

Fuente: Departamento de contabilidad de la Notaria Juan Fco. Gutiérrez M.
Autor: Elaboracion Propia

En el registro de compras, el software Starsoft ofrece grandes ventajas a las empresas, debido
que facilita el registro detallado de las cuentas que involucran las operaciones de compra que
realiza la misma, detallando la fecha, la descripcion minuciosa, el importe y los gravamenes
que se consideran para tales actividades. Es de acotar que el manejo del sistema es oportuno
y realiza un control adecuado de cada cuenta, sus comandos y la gestion de las codificaciones
se lleva de manera ordenada, garantizando que cada registro sea consono con la informacion
que se entrega para su digitalizacion. También facilita un reporte anual, asi como también
mensual de todas las compras realizadas, de ese modo se tiene un seguimiento a cada

operacion administrativa que realiza la empresa.
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Figura 22

Resultado en Registro de poéliza de vida ley

STARSOFT ENTERPRISE - Contabilidad (TTX) - o X
Base deDatos Contabilided Conciliscién Bancaria Informacién de Anexos  Andlisis Tributacin  Utifidades Buscador

] 2 & = o Otros Reportes v Procesos » EEFFxCC v - PLE-Sunat v Hemamientas
Comprobante de Compras
Subdaio - [(i COMPRAS Comprob <[5 Fechs [GEEME ~ PenodoPLE : [G772015
Proveedor - (20100041557 RIMAC SEGUROS Y REASEGUROS
Documento: [T [F535  [merssss Fec.Octo. : [Ga0772013  F.Veto/Pago [77

ConstanciaPagoimg  Tasa:| 10 MoolGV.; [ 11673 MonoTad: [ 7eies
OvoTbuos| 0 Convewsorr [7T7 TACEspecid: [ 0 FeclCambo [ 120 [
Glosa Comp. [RIMAL SEGURDS ¥ AEASEGURC! GlosaMovi - [Friia

1GY. xApicar:[NO~] Deraceion: (] ‘E
ImpBoksa: [T 000

Dest 01 OP.GRAV. DEST. GRAV.
[ Cancelaciin Automética

I Taoma IDebe [Haba T

[ Jooo1 4011117 1679 000
0002 |a212111 (0320100041953 [ 0.00 76568

o003 GG | 64808 0.00

S e = o fa =

Fuente: Departamento de contabilidad de la Notaria Juan Fco. Gutiérrez M.
Autor: Elaboracion Propia

En el registro de la poliza de vida, el sistema toma la prima que se tiene que registrar como
una compra, en este caso es la ofrecida por seguros Rimac, siendo el sistema de registro una
herramienta de apoyo en el registro y digitalizacion de las polizas que tengan que ver con la
empresa Yy sus empleados. Los comandos y el acceso a las ventanas son de facil utilizacion,
debido a que conlleva al registro de las actividades de manera idénea, facilitando el trabajo

de registro y dando beneficios a la hora de contabilizar las operaciones de la empresa.
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Figura 23

Resultado en el Registro de compra de insumos para la oficina

K STARSOFT ENTERPRISE - Contabilidad (TTY) - 8 %
Base de Datos  Contabilidad Conciliacién Bancaria  Informacion de Anexos  Andlisis  Tributacion  Utilidades Buscador
L =] | & ] & Otros + Reportes = Procescs v EEFFxCCv  ContComp.v  PLE-Sunstv  Hemamientas v
4212111 PROVEEDORES MN
Comprobante de Comprat

Subdiaro - [0f COMPRAS Comprob <[0775  Fechs [ENDEGE ~ PeodoPLE : 0372079
Proveedor- [20100049181 TAILOY S.A.
Documento: [FT [F503  [M133637 Fec.Deto. : [Z0703/2013  F.Veto/Pago [77

ConstanciaPagolmp|  Tasa:| 18 MomolGV. [ 1617 MonoTod: [ 16
OoTibuos[ G Cowesson [VIA  T/CEspecl: [ 0 FecfCambir [ 77— . [
Glosa Comp. [TAILOY SA GlosaMovi - [PAFEL FOTOCOP

1GY. xApicar [NO ] Detiaccion -
Dew:  [i1 OP.GRAV. DEST. GRAV. lal L

o : o ImpBoksa: [~ o0

: Aneo Debe Haber
» |oo01 4011111 1617 0. N
o0z 212111 0320100045181 000 10600 2 Hu=vo
0003 [ess1112 8983 0.0 -

EmpresaAciiva | 005 LN FRANCISCO GUTIERREZ MIRAVAL Fechade Proceso | 30/03/2019 Adminstadn | ENTER Vessén | 16/0272021

Fuente: Departamento de contabilidad de la Notaria Juan Fco. Gutiérrez M.
Autor: Elaboracién Propia

Roméan Mendoza, Raquel Marisa Pag. 71



EL CONTROL INTERNO EN EL PROCESO CONTABLE Y SU
INCIDENCIA EN LA PRESENTACION DE LOS ESTADOS
FINANCIEROS EN LA NOTARIA JUAN FRANCISCO
GUTIERREZ MIRAVAL, LA VICTORIA, 2019.

UNIVERSIDAD
PRIVADA DEL NORTE

N

Figura 24

Registro Anual de compras

I CONT0069  STARSOFT 2011 - Contabilidad

|x & & ¢ = < 44 T dei oo o[ 2 “erystalege

Vista previa |

JUAN FRANCISCO GUTIERREZ MIRAVAL

LISTADO DE COMPROBANTES DE COMPRAS PARALL MES DE SETIEMBRE DIL 2019 Fecha: 04032022
Hora: 180200
Cuemtws 4UNI PROVEEDORES MY Moneda:  MN
Compr. Focha Provesdor Decumento Fec.Doc. ‘Bae Impormsble %Gy Momto Comepto
o4 - oo w201 5308 2 ACTIVAPERUSA
o o002 01 F 1 358 4960 PUELLES NETA WILDER OSW.
o4 - 0003 20 4681 835 $500 PUELLES META WILDER
04 - o004 1053019 53 10 00 MOVLPERUSAC
04 - 0005 2018 22033 9.08 26000 PUELLES NETA WILDER
04 - 0008 2019 B 810 4000 KUCAMSENG
o o u H 5600 DVERSIONES GONZALES SAC
ot~ ooos 2019 saso a5 G CORLGIODE NOTARION DELE
04 - 0009 OL 008 754 m §0000 COLEGIO DE NOTARIOS DELD
o ool0 oLow 42019 som o1s 3 COLEGIODE NOTAROS DELD
o ool 2008 asenl 052019 e H 3000 DVERSIONES GONZALES SAC
O G017 ORI MSSMEA FT 00030007ES 019 150 153 1000 INVERSIONES SIELIA
o6 1001 VI VIKGHIN T I0I0NET 019 w8 1€ 10600 TULOYSA
04 - 0016 2005201 20100045181 FT 75030135638 052019 833 1608 10540 TAILOYSA
04 - 0014 0DOP0IP 152358 RC 13803257 2000 8% 520 3410 SERVAGUAPOT Y ALCANT
o Zoon3 0now X e e 5133 i 10750 SERV AGUA POTAB ¥ ALCANT
ot Coo0 1011655 0093019 o 10 10 DE NOTARIOS DELD
o4 - 0021 2 FT  FOO10982421 2092019 48083 %385 52015 SERVICIOS MULTIMEDIA
o Jom Mmool Ml R HOLOH 4092019 £ 465% DIST DPOR BRONCANOMEN
0 -ool7 lavedols Naimwmes Ec  ase <05 2015 ] 22 17430 LUZDEL SCRSAA
o o0l lecelols Jonimmos RS e 4092015 ar LUzDEL SUR 3
04 - 0019 16092019 20331895008 RC 25360 6092019 4556 . 29350 LUZDEL SURSAA
o Swon JNeadls Xasusw AT EOLI 2052015 o1 bt &1 DI DGORT BRONCANOMEN
o DGl OLORNIS NIONT  FT 0300080365 5072015 e o 575 CENCOSUDRETAL PERL
04 - 0025 OLOROIF 201090721 FT FE2605011367 207X 1438 £ 1720 CENCOSUD RETALL PERU SA
o - o Jo9 201000731 i 1032019 1511 3 161 CENCOSUDRETAL
04 - 0027 OLOS20IS 20100152356 RC 0T 15052019 12703 2868 149900 SERV AGUAPOTAB Y ALCANT
O G ORI QIS Re L Jo003019 e 1736 11710 SERY AGUA POTAB ¥ ALEAN]
o S ol NIz Re ieene 18072018 W3 IBIS L1450 SERVAGUAPOTABY ALCANT
Total = 22047 113787 1487
n O Escribe aquf para buscar (e} a ® . I S [

Fuente: Departamento de contabilidad de la Notaria Juan Fco. Gutiérrez M.
Autor: Elaboracién Propia

En cuanto al Registro de compra de insumos para la oficina, el software Starsoft facilita la
digitalizacién de los comprobantes por cada compra de insumo que se realiza, ademas realiza
una codificacion por fecha, descripcion, monto y gravamenes, por cada insumo que se
destina a las actividades de oficina. Es de acotar que el sistema brinda multiples beneficios
a la hora de registrar dichas compras, ya que rinde en el tiempo de codificacion, ademas de
tener acceso al informe mensual y anual de las compras de insumos, esto hace que se tenga
de manera oportuna los registros detallados a la hora de una fiscalizacion o en la rendicion

de cuentas que realiza el departamento.
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Figura 25

Resultados en el Registro de compra de un activo fijo

[ STARSOFT ENTERPRISE - Contabilidad (TTX) = a X
Base de Datos  Contabilidad Conciliacién Bancaria Informacion de Anexos  Andlisis Tributacién  Utilidades  Buscador

L =) | & i & Otros ~
Comprobante de Compras
Subdiaro - [ COMPRAS Comprob :[0025  Fecha [Fi/iz7ma  PedodoPLE ; [T272079
Proveedor: [10415054004 QUISPE TINEO GEORGE
Documento: [FT [001  [oootse Fec.Dcto. : [0712/2013  F.Veto/Pago [Z0/1272078

Constancia Pago . Tasa TE00 Monto GV, 0% MooTod: [ 0
OvoTbutos[ 000 Cowessin [V1A  T/CEspeci: | 000 Fecltambo [/ 1. [ 330
Glosa Com. [FT 001-000153 /QUISPE TINED G GlosaMovi.: [COMPUTADDRA
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Dt [T OPGRAV.DEST.GRAV. oo

Secuencia [G001 Cuerts [TNNERE]  IGV-CTAPROPA

Aneo [

Documento: [FT~ FACTURA oo foooise  [aonzams FechVenc [77

CenmoClos: [~ ClaDesing [~ e < ‘
Debe: [ 308 Habee [~ 0 B O N b - > . : S
Glosa  [COMPUTADDRA . Nt S X e 3 '..;

, S

Empresa Activa | 005 UAN FRANCISCO GUTIERREZ MIRAVAL Fecha de Procesa |  31/12/2019 Adriristiader | enter

P Escribe aquf para buscar

Fuente: Departamento de contabilidad de la Notaria Juan Fco. Gutiérrez M.
Autor: Elaboracién Propia
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Registro anual de las compras de activos fijos.

STARSOFT ENTERPRISE - Contabilidad (TTX)
Base de Datos _Contabilidad _Conciiacién Bancaria _Informacién de Anexos _ Anlisis
* =) | & = o

Tributacion  Utilidades Buscador
Otros ~

|RS Movimientos Contables

Compiobante de Compras
Subdiao - [0i COMPRAS
Provesdor. 10415004001 QUISPE TINEO GEORGE
Documento: [FT™ [oo1— foooiss
ConstanciaPagolmp| Tasa

Comprob. <[5 Fecha [Fi/12/2019

4212111 PROVEEDORES MN

7ZE]
1600 Monto |G V. 5085  Monto Total 2300
ﬂhn‘lrb\lm# Conversény [VTA  T/CEspecial: [ 000 FecCambio [/ 1/

Glosa Comp. [FT 001000153 /0UISPE TINED G GlosaMovi : [CoNF

SORA
1GV. xApicar[NO -] Detiaccion

Dest 11 OP.GRAV. DEST. GRAV.

a

EEFFxCC ~

Sl . © ImpBolsa 000
e, S
[ o002 4212111 0310415884804 0.00 '2300.00
[fooos[sserin [ | 1949.15 0.0

Debe: 230000

P Escribe aquf para buscar

Fuente: Departamento de contabilidad de la Notaria Juan Fco. Gutiérrez M.

Autor: Elaboracion Propia

En el Registro de compra de un activo fijo, el software Starsoft facilita el dominio de la

digitalizacion de cada comprobante que contenga algin activo fijo, de hecho, se tiene a

disposicion un registro por fecha, descripcion y monto, segun las leyes tributarias que rigen

la categoria de negocio, ademas brinda un reporte detallado de cada activo, que ofrece de

manera mensual y anual, esto sirve como herramienta de gestion y control de cada compra

que se realiza en la empresa.
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Figura 27

Resultado en el Registro de ingreso por devolucidn pago en exceso en la SUNARP

STARSOFT ENTERPRISE - Contal
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n de Anexos  Andlisis Tributacion Utilidades  Buscador

& =] 2 Otros » Reportes v
—

Comprobante Standard

Swdaio  [77 CAJAINGRESOS

Comprobante: [000T

Fecha [FAzae Moneds © [iij] SOLES

Conversién: [0, T/C COMPRA

T/ICEspeciat [ @ Fec/CEspecial : [/

" [ 33

Goex  [GAESD a8

Nuevo Detalle
Secuencia [G001 Cuentx [1077171  CAA

Anexc: |

Documento: [EN ENTREGADEROSITO [001  [000130  [miAizamg  FechVeno [Binizzzms

CentioClos [ CtaDestio [

Debe: [ 5= Habee [~ 0 -

Gosx  [DEVOLUCION DELPAGO ENEXCESODELOSRRPA @
© Concelw

P Escribe aquf para buscar

Fuente: Notaria Juan Fco. Gutiérrez Miraval
Autor: Elaboracién Propia

En el Registro de ingreso por devolucion pago en exceso en la SUNARP, el sistema Starsoft
permite realizar las correcciones y modificaciones que se dieran en el momento de registrar
las compras y ventas, asi como las que integran el reporte que se utiliza en la declaracion de
los organismos estadales, lo cual se maneja de forma adecuada y facil en casos que se tenga
una devolucion, dando la comodidad de la operacion por medio de los comandos que ofrece

el software.
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Figura 28

Resultados en el Registro de alquiler de local

STARSOFT ENTERPRISE - Contabilidad (TTX) = =} X
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SUBDIARID: 02 CAJA EGRESOS
Comprobante Standard
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Comprobante: [0027

Fecha 131127201 Moneds : [iil; SOLES
Comversién. [COM  T/C COMPRA

TCEspecit [ 1§ Fec/CEspecial : [/ 7
" | —T

Glosa [PAGO DE ALGUILER DE LOCAL =]

? 2 [Anero [Debe [Haber |
0001 [63s1111 14000.00 o

0002 [1011111 [ [ 0.00 14000

P Escribe aquf para buscar

Fuente: Departamento de contabilidad de la Notaria Juan Fco. Gutiérrez M.
Autor: Elaboracién Propia

En cuanto al Registro de alquiler de local, el sistema Starsoft permite ingresar el monto del
arriendo como un egreso que compone la contabilidad que realiza la empresa, ademas de su
manejo adecuado, su digitalizacion garantiza el registro eficiente, siendo una herramienta
que apoya las actividades contables y administrativas de la empresa, otorgando el control

necesario en los egresos de la empresa.
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CAPITULO V. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
5.1.Conclusiones

Se logré conocer el control interno como parte de los procesos contables, asi como la
incidencia que tiene en la presentacion de los estados financieros de la Notaria Juan
Francisco Gutiérrez, por medio de la presentacion de flujogramas de las areas afectadas
como lo es la facturacion de los derechos registrales, el aporte de caja chica, los activos fijos
e insumo de papeleria, asi como los egresos de movilidad, alquiler del local y el pago de
poliza de vida y la compra de sistema contable.

La empresa logro adquirir el sistema contable, como una herramienta para mejorar el registro
y control de los procesos contables de la misma, con ello se percibieron grandes avances en
la digitalizacion de las cuentas, sobre todo en el registro de compra que involucra los activos
fijos y papeleria e insumos, asi como también el registro de los egresos tales como la
movilidad, alquiler, pdliza de vida y la regularizacion en planilla por trabajador.

La adquisicion del sistema Starsoft por parte de la empresa, arroja multiples beneficios en
los procesos contables que realiza a diario, ya que permite la presentacion eficiente de los
estados financieros de manera ordenada y actualizada, ademas de aportar soluciones a las
gestiones administrativas que desarrolla la empresa con respecto a sus clientes, ofreciendo
un mejor servicio notarial y garantizando que sus tramites se ejecuten sin retrasos ni demoras
adicionales. De esa manera se tiene la informacion al instante con la presentacion de los
estados financieros adecuados a las exigencias de la empresa, lo que se considera una accion
preventiva ante cualquier fiscalizacion que se de en el momento, evitando multas

innecesarias que pudiera afectar sus actividades empresariales.
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5.2. Recomendaciones

1. Serecomienda a la empresa seguir llevando a cabo los controles implementados, pues
de esta manera se asegura la contabilizacion efectiva de las transacciones econémicas y
financieras y a su vez la emision de estados financieros acordes a las exigencias de las
NIC, siendo estos razonados, oportunos y confiables, tanto para la toma de decisiones y
frente a la informacion solicitada por terceros que se vinculen directamente con la
notaria.

2. Se recomienda también, realizar una revision anual de los controles y procedimientos
establecidos, lo que permitira realizar aquellas mejoras que se requieran y de esta
manera garantizar que se sigan implementando de forma efectiva como se estd
realizando en la actualidad.

3. Implementar las propuestas de controles internos asociados a caja chica y por movilidad
para entrega de carta notariales. La primera, permitira tener un control mas acorde de la
solicitud de reposicion de fondos y contar con soportes del gasto causado que cumplan
las foralidades requeridas por la SUNAT para ser deducidos del impuesto a la renta. La
segunda propuesta, permitira a la empresa aprovechar el beneficio que le otorga la ley
respecto a la deduccion del impuesto a la renta del gasto de movilidad, siempre y cuando
cumpla con los criterios que establece la norma, asi mismo tendra un control del gasto
al estar soportado con los diferentes comprobantes de egreso. Ambos controles, también
permitiran la contabilizacion efectiva de los gastos causados y a su vez incidiran de

forma positiva en la emision de los estados financieros de la notaria.
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ANEXOS

Anexo 1: Autorizacion de la empresa

CARTA DE AUTORIZACION DE USO DE INFORMACION DE EMPRESA N:' UNVERS0AD

vo ~TJUAN TFRANCISCO GUTIERREZ  HIRAVAL

INITO S rreTeser e g O Perkor e Mal il &0 SEMTIST 6 US0 O9 oL

dentificado con DNI 06223253 en mi 1 caloag ge TITUVLAR,
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O aes e
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- . o (NG 20 (2 emaesa)
FRANCISCO  GUTIERFEZ. MIRPAVAL
conRUCN /OO 6223FS3Y ubicada en la ciudad de L1 A

OTORGO LA AUTORIZACION,
Alsenor. RAGUEL MHArisa 20;./\;» Merpoza

Acmaw -y
identificado con ONI NO36 00T Y egresado de ia profesional o ( )Programa de
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INOME® G - BT O PR
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e e e

con la finalidad de que pueda desarrollar su ( )Trabajo de Investigacion, ( JTesis o MQTrabajo de
suficienca profesional para optar al grado de ( )Bachiller. ( )Maestro,. ( )Doctor o ( Tilo
Profesional

Recuerda que para el ramite deberds adjuntar tambeén, el siguiente requisito segun tpo de empresa

o Vigencia de Poder (pars o coso do ompresas Drvedan)

* ROF / MOF ! Resolucion de designacion, u otro documento que svidencie que el firmante esta
facultado para autorizar el uso de a Informacion de 1a ONJaNZacIon. (pes of caso de eMpresas
DUbbCas)

« Copia del DNI del Representante Legal o Representante del drea para validar su fuma en el
formato

Indicar & ol Representante que autonza la informacion de la empresa, solicita mantener el nombre o
cudiguier diIstintivo de 1a empresa on reserva. Mmarcando con una “X* 1 opcion |

{ ) Mantener en Reserva ¢l nombre 0 cuaiquier distintivo de la empresa. o

() Mencionar el nombre de la empresa —rg /

1L F. Guutiérvez Miraw
NOTARIO DE LIMA
Firma y selio del Representante Legal o
Representante del drea
N 06222353
£l Egremsadoflachiler deciars Que o8 datos omitidos en esta carta y on of Trabajo de Investgacion. en la Tess
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POOCRdTNIO ISTIPINAND COMesPONGaNnts. ASIMUEMO. asUMrd 1043 o respomaabiidad ante posies scoones
wgales gue la empresa. otorgants de Iformacdn, pueds epecutar

: | CORFRECVACOS 04 B [ = :
W‘ 21/09/2020 NOMERO VERIION | O ook ks
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Anexo 2: Ficha RUC de la empresa

¥ SUNAT

FICHA RUC: 10062237584
GUTIERREZ MIRAVAL JUAN FRANCISCO
Numero de Transaccion : 476979137
CIR - Constancia de Informacion Registrada
Incorporado al Rég) de B Contribuyentes (D. Leg 912) a partir del 01/02/2016
Mediante Resolucidn N* 0230050145851
Informacién General del Contribuyente
Apellidos y Nombres 6 Raxén Social : GUTIERREZ MIRAVAL JUAN FRANCISCO
Tipo de 1 02-PERSONA NATURAL CON NEGOCIO
Fecha : 30/04/1993
Fecha de Inicio de Actividades : 26/02/1993
Estado del 1 ACTIVO
Dependencia SUNAT : 0023 - INTENDENCIA LIMA
Condicién del Domicilio Fiscal 1 HABIDO
Emisor desde 1 26/10/2018
Comprobantes electrénicos t FACTURA (desde 26/10/2018) BOLETA (desde 26/10/2018)
Datos del Contribuyente
Nombre Comercial : GUTIERREZ MIRAVAL JUAN FCO.
floodc&rm : -
Actividad Econdémica Principal 1 6910 - ACTIVIDADES JURIDICAS
Actividad Econdémica Secundaria 1 : -
Actividad Econémica 2
Sistema Emisién Comprobantes de Pago MANUAL/COMPUTARIZADO
Sistema de Contabilidad : MANUAL
Actvided da Comercio Exten ! SinACTIVID
de SIN ACTIVIDAD
Nimero Fax 4317094
Teléfono Fijo 1 T 1-423981)
Teiétons Movil :
Teléfono 1 1 - 991954088
Teléfono Movil 2
Correo Electrénico 1 Foutierrez_miraval@hotmaid.com
Correo Electrénico 2
Domicilio Fiscal
Actividad Economica : 6910 - ACTIVIDADES JURIDICAS
Departamento 1 UIMA
Provinda T UMA
Distrito : LA VICTORIA
Tipo y Nombre Zona : -
Tipo y Nombre Via : AV. 28 DE JULIO
Nro : 1167
Km g -
Mz ]
Lote
Dpto :
Interior 3 -
Otras Referencias : 1169
Condicion del i ble declarado como Domicilio Fiscal : ALQUILADO
Datos de la Persona Natural
Documento de Identidad : DNl 06223758
Cond. Domiciliado : DOMICILIADO
Fecha de Nacimiento o Inicio Sucesion 3 02/10/1940
Sexo : Mascuine
Nacionalidad 1 PERUANA
Pais de procedencia 3 -
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Registro de Tributos Afectos
Exoneracién
Tributo Afecto desde Marca de
£ 36 Desde Masta
IGV - OPER. INT. - CTA. PROPLA 01/08/2018 .
RENTA-IRA. CATEGOR.-CTAPROPIA 01/08/2018
IMP.TEMPORAL A LOS ACTIV.NETOS 01/03/2020
RENTA 4TA. CATEG. RETENCIONES 01/03/2000
RENTA STA. CATEG. RETENCIONES 01/07/1999
ESSALUD SEG REGULAR TRABAJADOR 01/07/1999
SNP - LEY 19990 01/10/19%9
Importante
La SUNAT se reserva el derecho de verficar of fiscal declarado por ef contribuy en
Documento emitida a través de SOL - SUNAT Operaciones en Linea, que tiene validez para realizar tramites Administratvos, Judicales y
demas
DEPENDENCIA SUNAT
Fecha:28/09/2021
Mora:14:36
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